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                                                                 УТВЕРЖДЕН
                                                               приказом Финансово-казначейского

                                                             управления Администрации города  
                   Смоленска                                                
                                                  от____13.01.2010__№___06____
ПОРЯДОК

УЧЕТА  БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПОЛУЧАТЕЛЕЙ

 СРЕДСТВ  БЮДЖЕТА ГОРОДА СМОЛЕНСКА

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и устанавливает порядок учета  бюджетных обязательств, вытекающих из муниципальных контрактов и иных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств  бюджета города Смоленска (далее -  бюджетные обязательства) бюджетными учреждениями, финансируемыми из бюджета города Смоленска (далее - Учреждения).
1.2. Учету  в Финансово-казначейском управлении Администрации города Смоленска (далее - Управление) подлежат бюджетные обязательства по муниципальным контрактам (договорам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее – муниципальный контракт), заключенным Учреждениями на текущий финансовый год, сведения по которым включены в реестр муниципальных контрактов, заключенные по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее – реестр муниципальных контрактов) и по определенным Управлением позициям.
Бюджетные обязательства подлежат учету на лицевых счетах получателей средств бюджета города Смоленска и на лицевых счетах по учету средств от приносящей доход деятельности (далее - получатель средств).
1.3. Получатель средств принимает бюджетные обязательства в пределах доведенных до него в текущем финансовом году по соответствующим кодам классификации расходов бюджетов лимитов бюджетных обязательств и с учетом принятых и неисполненных бюджетных обязательств.

1.4. Получатель средств, принимает бюджетные обязательства путем заключения муниципальных контрактов с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Смоленской области, муниципальными правовыми актами города Смоленска, иными актами. 
1.5. Муниципальные контракты, заключенные на срок, превышающий пределы финансового года, или с превышением остатка доведенного лимита бюджетных обязательств, подлежат первоочередному учету в следующем финансовом году за счет лимитов бюджетных обязательств нового финансового года.

1.6. Главные распорядители средств не могут уменьшать установленные находящемуся в их ведении Учреждению лимиты бюджетных обязательств, если Учреждением уже приняты под них бюджетные обязательства.

1.7. Ответственность за соответствие суммы принятых бюджетных обязательств  установленным лимитам бюджетных обязательств несет руководитель Учреждения.
2. Порядок учета бюджетных обязательств

2.1.  Учет бюджетных обязательств осуществляется отделом казначейского исполнения бюджета Управления (далее – ОКИБ Управления) на основании: 
- представленных муниципальным заказчиком оригиналов муниципальных контрактов (дополнительных соглашений к ним) с отметкой отдела муниципального заказа Администрации города Смоленска о внесении сведений о муниципальном контракте (его изменении) в реестр  муниципальных контрактов;      

- представленных муниципальных контрактов (дополнительных соглашений к ним) в форме электронной копии, созданной посредством сканирования, подтвержденной электронной цифровой подписью уполномоченного лица главного распорядителя, получателя средств либо на бумажном носителе в случае отсутствия электронного документооборота между получателем средств  и Управлением;

- расшифровки к договору на поставку продукции (работ, услуг), подлежащему исполнению за счет средств бюджета города Смоленска заверенной руководителем и главным бухгалтером Учреждения (далее - Расшифровка), по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

-  визы (отметки) начальника бюджетного отдела Управления или уполномоченного сотрудника бюджетного отдела Управления.
2.2. При приеме документов для постановки на учет бюджетных обязательств ОКИБ Управления в течение 3 (трех) рабочих дней после представления документов осуществляет их проверку на:
- соответствие суммы, указанной в представленном муниципальном контракте суммам, внесенным в программный комплекс «АЦК» (далее - ПК «АЦК»); 

- наличие отметки на муниципальном контракте отдела муниципального заказа Администрации города Смоленска о внесении сведений о муниципальном контракте (его изменении) в реестр муниципальных контрактов;

- наличие визы (отметки) начальника бюджетного отдела Управления или уполномоченного сотрудника бюджетного отдела Управления;
- соответствие кода (кодов) классификации расходов бюджетов в Расшифровке предмету бюджетного обязательства, исходя из содержания текста муниципального контракта;
- соблюдение нормативных правовых актов Российской Федерации, Смоленской области, муниципальных правовых актов города Смоленска регламентирующих применение авансовых платежей при заключении муниципальных контрактов; 

- соответствие условий договоров, заключенных во исполнение муниципальных контрактов, условиям указанных муниципальных контрактов;

- непревышение суммы бюджетного обязательства по соответствующим кодам классификации расходов бюджетов сумме:
а) неиспользованных лимитов бюджетных обязательств, отраженных в установленном порядке на соответствующем лицевом счете получателя средств,

б) неиспользованных утвержденных объемов расходов по смете доходов и расходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (далее – приносящая доход деятельность), в случае если источником исполнения бюджетного обязательства являются средства от приносящей доход деятельности.

Сумма неиспользованных лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджетов определяется как разница между установленным получателю средств лимитом бюджетных обязательств и стоимостью принятых с начала текущего финансового года на учет бюджетных обязательств и кассового расхода с начала текущего финансового года по прочим денежным обязательствам.
Сумма неиспользованных утвержденных сметных назначений определяется как разница между утвержденными получателю средств объемами расходов по смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности и стоимостью принятых с начала года на учет бюджетных обязательств и кассового расхода с начала текущего финансового года по прочим денежным обязательствам.

Бюджетное обязательство по муниципальному контракту, стоимость которого на текущий финансовый год превышает неиспользованные лимиты бюджетных обязательств либо неиспользованные утвержденные сметные назначения,  к учету не принимается. В исключительных случаях, по письменному обращению получателя средств с объяснением причин и с ходатайством главного распорядителя средств, по разрешительной надписи начальника Управления ОКИБ Управления принимает на учет бюджетное обязательство.

В этом случае оригинал муниципального контракта возвращается Учреждению Управлением с отметкой об отказе в учете бюджетного обязательства по нему, а второй экземпляр Расшифровки остается в ОКИБ Управления. При этом в Журнале учета договоров на поставку продукции (работ, услуг), подлежащих исполнению за счет средств бюджета города Смоленска делается отметка в соответствующей графе. 

2.3. ОКИБ Управления вправе отказать в постановке на учет бюджетного обязательства по следующим основаниям:

- муниципальные контракты и иные документы не содержат Указания на сумму бюджетных обязательств;

- представленные документы не прошли проверку в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Порядка.

 Возврат муниципального контракта не является препятствием для его повторного представления в ОКИБ Управления для постановки на учет бюджетного обязательства после внесения в него соответствующих изменений.

2.4. Показатели Расшифровки записываются в журнал учета договоров на поставку продукции, (работ, услуг), подлежащих исполнению за счет средств бюджета города Смоленска (далее - Журнал), по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

2.5. При положительном результате проверки  в соответствии с пунктом 2.2  настоящего Порядка ОКИБ Управления осуществляет принятие на учет бюджетного обязательства, а также измененного дополнительным соглашением бюджетного обязательства.
При принятии на учет бюджетному обязательству присваивается уникальный последовательный в пределах Учреждения и финансового года учетный номер, который проставляется ответственным исполнителем ОКИБ Управления в соответствующей строке Расшифровки и в ПК «АЦК».

При принятии на учет измененного дополнительным соглашением бюджетного обязательства ранее присвоенный учетный номер сохраняется.

2.6. Учетный номер бюджетному обязательству присваивается следующим образом:
Учетный номер является уникальным и не подлежит изменению при изменении отдельных реквизитов бюджетного обязательства или его перерегистрации и состоит из 8 разрядов:

	Номер разряда
	        1
	    2
	   3
	   4
	    5
	   6
	   7
	 8


- 1-4 разряды – текущий финансовый год;
- 5-8 разряды –  порядковый номер в ПК « АЦК».
Учетный номер бюджетного обязательства присваивается в рамках одного финансового года.
2.7. На оригинале муниципального контракта, бюджетное обязательство по которому принято на учет, ответственный исполнитель ОКИБ Управления проставляет штамп, с указанием на нем учетного номера бюджетного обязательства, суммы принятого на учет бюджетного обязательства, даты принятия  его на учет и подписи исполнителя. Оригинал муниципального контракта возвращается Учреждению, а второй экземпляр Расшифровки остается в ОКИБ Управления.

2.8. В случае если Учреждением приняты бюджетные обязательства по нескольким кодам классификации расходов бюджетов, что следует из Расшифровки, такие бюджетные обязательства учитываются раздельно с присвоением учетного номера каждому бюджетному обязательству. При этом стоимость каждого бюджетного обязательства не должна превышать не использованный Учреждением годовой лимит бюджетных обязательств отдельно по каждому коду классификации расходов бюджетов.

2.9. После принятия на учет бюджетного обязательства производится уменьшение суммы не использованного Учреждением годового лимита бюджетных обязательств либо суммы неиспользованного утвержденного объема сметных назначений, в случае если источником исполнения бюджетного обязательства являются средства от приносящей доход деятельности. 
Сумма принятых на учет  бюджетных обязательств и  сумма кассового расхода прочих денежных обязательств с учетом возврата поставщиками товаров (работ, услуг) средств не должна превышать утвержденный Учреждению годовой лимит бюджетных обязательств по каждому коду классификации  расходов бюджетов либо утвержденный объем сметных назначений.

2.10. Главные распорядители и получатели средств  самостоятельно заносят в ПК «АЦК» муниципальные контракты.
   Для обеспечения учета исполнения  бюджетного обязательства в платежных поручениях в поле «Назначение платежа» Учреждением дополнительно указывается учетный номер бюджетного обязательства, присвоенный Управлением, а также при вводе заявок на оплату расходов  в ПК «АЦК»  в соответствующем окне из справочника выбирается номер бюджетного обязательства и номер расходного обязательства.

2.11. При внесении изменений в бюджетные обязательства по муниципальному контракту, Учреждением представляется в Управление оригинал дополнительного соглашения к указанному муниципальному контракту (далее - дополнительное соглашение) и Расшифровка к дополнительному соглашению к договору на поставку товаров (работ, услуг), подлежащему исполнению за счет средств бюджета города Смоленска (далее - Расшифровка к дополнительному соглашению), по форме согласно приложению № 3 к настоящему  Порядку. В Расшифровке к дополнительному соглашению указываются учетные номера бюджетных обязательств по дополнительному соглашению, новая стоимость и новый график исполнения  бюджетных обязательств, которые не должны противоречить уже фактически исполненным бюджетным обязательствам по договору на поставку товаров (работ, услуг).

2.12. Документы на внесение изменений в  бюджетные обязательства по муниципальному контракту проверяются и оформляются  Управлением в том же порядке, что и при учете обязательств по основному муниципальному контракту.
2.13. По окончании финансового года формируется ведомость контроля неисполненных обязательств по договорам на поставку продукции (работ, услуг), подлежащим исполнению за счет средств бюджета города Смоленска и дополнительным соглашениям к ним по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку по каждому Учреждению. Принятые на учет и не исполненные в текущем финансовом году бюджетные обязательства подлежат переучету в следующем финансовом году и исполнению за счет лимитов бюджетных обязательств на новый финансовый год.
В случае выполнения предусмотренных муниципальными контрактами бюджетных обязательств в части осуществления поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг до конца текущего финансового года оплата кредиторской задолженности за поставленные товары (выполненные работы, оказанные услуги) производится в очередном финансовом году без постановки на учет бюджетных обязательств.

2.14. В очередном финансовом году переучет неисполненных бюджетных обязательств ОКИБ Управления осуществляется на основании представленных Учреждением оригиналов муниципальных контрактов и дополнительных соглашений к ним с отметками ОКИБ Управления о принятии их на учет и Расшифровок к муниципальным контрактам (дополнительным соглашениям), в соответствии с установленными Учреждению лимитами бюджетных обязательств на текущий финансовый год.

2.15. В Расшифровке к дополнительному соглашению указывается сумма неисполненного бюджетного обязательства, подлежащего оплате за счет средств  бюджета города Смоленска в очередном финансовом году, а также учетный номер неисполненного бюджетного обязательства в истекшем финансовом году.  Показатели Расшифровки к дополнительному соглашению вносятся в Журнал.

2.16. Для аннулирования неисполненной части бюджетного обязательства, либо полного аннулирования бюджетного обязательства, поставленного на учет в ОКИБ Управления, в связи с завершением муниципального контракта (истечением срока его действия или по иным причинам), получатели средств представляют письмо с указанием причин для прекращения исполнения бюджетного обязательства, с визой главного распорядителя средств о согласовании данной просьбы о прекращении бюджетного обязательства и соответствующей Расшифровки изменений в результате данного прекращения.

Оформление прекращения исполнения бюджетного обязательства осуществляется ОКИБ Управления на основании разрешительной надписи начальника ФКУ (его заместителя) на письме получателя средств.
2.17. При реорганизации или ликвидации Учреждения права и обязанности по не исполненным им обязательствам переходят его правопреемникам, главным распорядителям средств.

2.18. По итогам  текущего финансового года Управление осуществляет закрытие всех незавершенных бюджетных обязательств в сумме их исполнения. Переучет неисполненных сумм бюджетных обязательств осуществляется получателями средств в соответствии с настоящим Порядком.

  









