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УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

города Смоленска 

от __29.01.2010__№__155-адм__
Административный регламент 

Администрации города Смоленска по исполнению 

муниципальной функции «Организация физкультурно-спортивных мероприятий на территории районов города»
1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий при исполнении Администрациями Заднепровского, Ленинского, Промышленного районов города Смоленска (далее – Администрация района)  муниципальной функции «Организация физкультурно-спортивных мероприятий на территории районов города» (далее – муниципальная функция).

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
- Уставом города Смоленска;
- Положением о территориальном органе Администрации города Смоленска - Администрации Заднепровского района города Смоленска, утвержденным решением 57 сессии Смоленского городского Совета III созыва от 30.05.2008 № 866;
- Положением о территориальном органе Администрации города Смоленска - Администрации Ленинского района города Смоленска, утвержденным решением 57 сессии Смоленского городского Совета III созыва от 30.05.2008 № 867;

- Положением о территориальном органе Администрации города Смоленска - Администрации Промышленного района города Смоленска, утвержденным решением 57 сессии Смоленского городского Совета III созыва от 30.05.2008 № 868.

1.3. Работу по организации исполнения муниципальной функции осуществляют отделы по работе с молодежью, культуре и спорту Администраций районов города Смоленска.

1.4. Результатом исполнения муниципальной функции является проведение физкультурно-спортивных мероприятий  на территории соответствующего района города Смоленска.

1.5. Заявителями являются юридические и физические лица, либо их полномочные представители.

1.6. Администрации районов имеют право привлекать к проведению мероприятий муниципальные предприятия и учреждения, а также коммерческие организации по согласованию с ними.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения 

муниципальной функции

2.1.1. Место исполнения муниципальной функции:

Ленинский район города Смоленска - отдел по работе с молодежью, культуре и спорту: 214000, г.Смоленск, ул.К.Маркса, д.14, телефон: 8 (4812) 38-21-20, 38-05-77. 

- адрес электронной почты в сети "Интранет": lenin@admin.sml;

- адрес электронной почты в сети "Интернет": len@admin.smolensk.ru.

Промышленный район города Смоленска - отдел торговли, общественного питания и бытового обслуживания: 214019, г.Смоленск, пр.М.Конева, д.28е, телефон: 8 (4812) 55-47-32, 59-03-18, 55-39-42.

- адрес электронной почты в сети "Интернет": admpromray@gmail.com.

- адрес электронной почты в сети "Интранет": promray@admin.sml.
Заднепровский район города Смоленска - отдел торговли, общественного питания и бытового обслуживания: 214012, г.Смоленск, ул.12 лет Октября, д.11, телефон: 8 (4812) 27-10-44, 27-07-36.
- адрес электронной почты в сети "Интранет": dnepr@admin.sml;

- адрес электронной почты в сети "Интернет": dnepr@admin.smolensk.ru.
2.1.2. Часы работы отделов по работе с молодежью, культуре и спорту Администраций районов города Смоленска:

	Понедельник
	9.00-18.00 
	Обеденный перерыв: 

с 13.00 до 13.48

	Вторник         
	9.00-18.00 
	

	Среда             
	9.00-18.00 
	

	Четверг          
	9.00-18.00 
	

	Пятница         
	9.00-17.00
	

	Суббота, воскресенье  
	выходные дни
	


2.1.3. Информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется специалистами отдела по работе с молодежью, культуре и спорту в ходе личного приема (обращения), а также с использованием телефонной связи ежедневно с 9 часов до 18 часов.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции
Сроки проведения физкультурно-спортивных мероприятий устанавливаются распоряжением главы Администрации района в соответствии с календарным планом работы на текущий год.
2.3. Основания для отказа в исполнении муниципальной функции
2.3.1. Основанием для отказа в исполнении муниципальной функции является отсутствие финансовых средств. 

2.3.2. В случае если документы имеют подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, Администрация района также вправе отказать в исполнении функции.

2.3.3. Документы, необходимые для получения функции согласно подразделу 2.5. настоящего Административного регламента, предоставлены в неполном объеме. 

2.3.4. Отказ в исполнении муниципальной функции направляется заявителю в письменном виде в 30-дневный срок.
2.4. Требования к местам, предназначенным для исполнения 
муниципальной функции
2.4.1. Прием заявителей осуществляется в отделах по работе с молодежью, культуре и спорту  Администраций районов города Смоленска.

2.4.2. Рабочие места специалистов отдела оборудуются средствами вычислительной техники (компьютерами с установленными справочно-информационными системами) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме.

2.4.3. Физкультурно-спортивные мероприятия проводятся на открытых спортивных площадках района и в закрытых спортивных залах, бассейнах и иных спортивных учреждениях, предназначенных для проведения физкультурно-спортивных мероприятий и соответствующих требованиям к проведению массовых мероприятий.

2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения 
муниципальной функции
Заявитель предоставляет документы в соответствии с нормативно-правовыми актами, регламентирующими порядок проведения физкультурно-спортивных мероприятий: 

- распоряжение главы Администрации района о проведении мероприятия;

- план проведения мероприятия;

- положение о проведении мероприятия;

- смета расходов по финансовому обеспечению мероприятия;

- состав оргкомитета по проведению мероприятия;

- заявка на участие в мероприятии;

- договоры с организациями, обеспечивающими проведение мероприятий;

- письма организациям, учреждениям, предприятиям, участвующим в проведении мероприятий;

- счета на оплату договоров с организациями, обеспечивающими исполнение муниципальной функции;

- отчеты о выполнении распоряжения главы Администрации района и проведении мероприятия.

2.6. Исполнение данной муниципальной функции осуществляется бесплатно.

3. Административные процедуры
3.1 Основанием для исполнения Администрациями районов муниципальной функции является календарный план Администрации района на текущий год.
3.2 Не позднее чем за 30 дней до даты проведения мероприятия специалисты отдела по работе с молодежью, культуре и спорту Администрации района готовят проект распоряжения о проведении мероприятия, положение и смету расходов на его проведение.

3.3. В проекте положения указываются:

- название мероприятия;

- цель проведения мероприятия;

- место проведения мероприятия (маршруты передвижения);

- список ответственных лиц за предполагаемые участки обеспечения мероприятия;

- финансовое и иное обеспечение (обеспечение общественного порядка, медицинской помощи, использование звукоусиливающей аппаратуры, обязательства по уборке территории после проведения мероприятия).

3.4. Специалисты отдела представляют вышеуказанные документы на согласование  главе Администрации района .
3.5. В течение 5 дней глава Администрации района рассматривает и согласовывает вышеуказанные документы.
3.6. В случае необходимости указанные документы возвращаются на доработку специалистам Администрации района. Срок доработки указанных документов специалистами составляет 3 дня.

3.7. После принятия распоряжения главой Администрации района специалисты отдела, ответственные за проведение мероприятия, вправе размещать рекламу и иные сведения о дате и времени проведения мероприятия, распространять пригласительные или платные входные билеты, проводить иные подготовительные действия.

3.8. В течение одной недели по окончании проведения мероприятия специалисты отдела, ответственные за проведение мероприятия, предоставляют в отдел бухгалтерского учета и отчетности финансовый отчет о проведении мероприятия.
3.9. Ответственным за выполнение административных процедур является начальник отдела по работе с молодежью, культуре и спорту Администрации района.

4. Контроль за исполнением муниципальной функции

Контроль за исполнением данной муниципальной функции осуществляет  глава Администрации района города Смоленска.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе

исполнения муниципальной функции

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации района города Смоленска, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной  функции, могут быть обжалованы во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностного лица Администрации района города Смоленска определяется действующим законодательством.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

