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                                                  УТВЕРЖДЕН
                                                                        приказом Финансово-казначей-

                                                                            ского управления Администрации
                                                  города Смоленска 

                                                                       от     27.04.2010     №__20_____ 
ПОРЯДОК
ведения лицевых счетов для учета операций со средствами,

поступающими во временное распоряжение

получателей средств бюджета города Смоленска
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях упорядочения учета средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств бюджета города Смоленска (далее - средства, поступающие во временное распоряжение; получатели средств) на их лицевые счета, открытые в Финансово-казначейском управлении Администрации города Смоленска (далее - ФКУ), и подлежащих при наступлении определенных условий возврату владельцу средств или передаче по назначению в установленном порядке.
1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия и термины:

- счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств, - счет, открытый в ГРКЦ ГУ Банка России по Смоленской области, для учета средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств, ФКУ (далее – счет для учета средств, поступающих во временное распоряжение);

- лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, - регистр аналитического учета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств, и подлежащих при наступлении определенных условий возврату владельцу средств (далее - лицевой счет для учета средств, поступающих во временное распоряжение);

- владелец средств - физические или юридические лица, передавшие денежные средства на временное хранение получателю средств;

- средства, поступающие во временное распоряжение получателей средств, - денежные средства в валюте Российской Федерации, не являющиеся бюджетными, поступающие во временное распоряжение получателя средств, распоряжаться которыми получатель средств не вправе и подлежащие возврату после наступления определенных условий их владельцу или передаче по назначению в установленном порядке (далее – средства, поступающие во временное распоряжение);
- разрешение главного распорядителя средств бюджета города Смоленска  на открытие лицевых счетов для учета средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств, - документ, определяющий основание для осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств (далее – разрешение; главный распорядитель средств).
1.3. На лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Смоленской области, муниципальными правовыми актами города Смоленска подлежат зачислению:

- средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе участником размещения заказа;
- средства, вносимые в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта;
- иные денежные средства, если это предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Смоленской области, муниципальными правовыми актами города Смоленска.
С лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, на основании заявки на оплату расходов (заявки на списание специальных средств) получателя средств денежные средства могут быть перечислены в безналичном порядке и выданы наличными:

- участникам размещения муниципального заказа города Смоленска по итогам его размещения и исполнения  муниципального контракта в случаях и в порядке, установленных законодательством Российской Федерации о размещении заказов;

- в доход бюджета города Смоленска в случаях, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Смоленской области, муниципальными правовыми актами города Смоленска, или по решению суда;
- на иные направления расходования, если это предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации  и Смоленской области, муниципальными правовыми актами города Смоленска.
1.4. Указанные операции производятся в валюте Российской Федерации на основании расчетных и кассовых документов плательщиков и платежных документов получателей средств.

1.5. Нумерация лицевых счетов по учету средств, поступающих во временное распоряжение, осуществляется в соответствии с порядком установленным ФКУ для открытия и ведения лицевых счетов получателей средств бюджета города Смоленска.

При нумерации лицевых счетов по учету средств, поступающих во временное распоряжение, используется код 05.
ФКУ при открытии клиентам лицевых счетов по учету средств, поступающих во временное распоряжение, использует учетный номер, присвоенный им в сводном реестре главных распорядителей, распорядителей и получателей средств, главных администраторов и администраторов доходов, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета города Смоленска (далее – сводный реестр) при открытии лицевых счетов для учета операций со средствами  бюджета города Смоленска.

 2. Порядок выдачи разрешений на открытие 
лицевых счетов по учету средств, поступающих 
во временное распоряжение
2.1. Основанием для открытия в ФКУ получателям средств лицевых счетов для учета средств, поступающих во временное распоряжение, является  разрешение, выданное главным распорядителем средств получателям средств, находящимся в его ведении.
Главный распорядитель средств оформляет разрешение в четырех экземплярах. 
2.2. В разрешении указываются наименование, номер, дата нормативных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области, муниципальных правовых актов города Смоленска, разрешающих осуществлять операции со средствами, поступающими во временное распоряжение получателям средств, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

Разрешение действует в течение срока, указанного в нем. 
2.3. Получатель средств представляет для согласования в бюджетный отдел и отдел правового обеспечения и документооборота (далее – правовой отдел) ФКУ:
- разрешение, выданное главным распорядителем средств, подписанное руководителем и главным бухгалтером (их заместителями) и заверенное оттиском печати;

- копии действующих нормативных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области, муниципальных правовых актов города Смоленска, являющихся основанием для осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение.

Документы, указанные в настоящем пункте рассматриваются ФКУ в течение пяти рабочих дней.

При осуществлении проверки правильности оформления представленного получателем средств разрешения ФКУ проверяет:

соответствие разрешения форме, установленной настоящим Порядком; 
соответствие указанных в разрешении источников формирования и направлений использования средств, поступающих во временное распоряжение;

представленные нормативные правовые акты Российской Федерации и Смоленской области, муниципальные правовые акты города Смоленска, обосновывающие право получателю средств образовывать и использовать средства, поступившие во временное распоряжение.
Наличие исправлений в разрешении не допускается.

2.4. При наличии замечаний  представленные разрешения с приложением документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Порядка, не позднее срока, установленного для их согласования и подписания, возвращаются бюджетным отделом ФКУ получателю средств с указанием причины возврата.

2.5. В случае отсутствия замечаний разрешения с отметкой (дата, подпись, расшифровка подписи) бюджетного отдела и правового отдела ФКУ передаются для регистрации в отдел консолидированной отчетности и кассового исполнения бюджета (далее – отдел КО и КИБ) ФКУ в журнале  регистрации выдачи разрешений на открытие лицевых счетов для учета средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств, в Финансово-казначейском управлении Администрации города Смоленска (далее - журнал регистрации выдачи разрешений) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку под расписку в журнале.

Один экземпляр разрешения остается в отделе КО и КИБ ФКУ, второй - у главного распорядителя средств, третий – у получателя средств, четвертый с приложением копий документов – передается  в отдел казначейского исполнения бюджета (далее - ОКИБ) ФКУ.
2.6. Структура номера разрешения состоит из 11 разрядов:

	 Номера разрядов
	1
	2
	3
	4


	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


где:

1 – 3й разряды – код 403 – признак операций со средствами во временном распоряжении;

4 - 6-й разряды – код главного распорядителя средств, в ведении которого находятся получатели средств, в соответствии с ведомственной структурой расходов бюджета города Смоленска, утвержденной решением сессии Смоленского городского Совета  о бюджете  города Смоленска на очередной финансовый год;

7-й и 9-й разряды – последние три цифры номера лицевого счета получателя средств;

10-й и 11-й разряды – порядковый номер разрешения.

Структура номера дополнения к разрешению состоит из 13 разрядов:
	Номера  
разрядов
	1   1
	2  2
	3
	4


	5
	6
	7
	8
	9
	1  10
	2  11
	112
	113


где:

1 - 11-й разряды - номер разрешения, к которому разработано дополнение;

12-й и 13-й разряды – порядковый номер дополнения.

Номер разрешению присваивает главный распорядитель средств, выдавший разрешение.

2.7. Главные распорядители средств в течении двадцати рабочих дней со дня вступления в силу нормативных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области, муниципальных правовых актов города Смоленска, упраздняющих или устанавливающих источники формирования и (или) направления использования средств, поступающих во временное распоряжение, оформляют получателям средств, находящимся в их ведении, дополнения к  разрешению на открытие лицевых счетов для учета средств, поступающих во временное распоряжение получателей средств, в Финансово-казначейском управлении Администрации города Смоленска (далее - дополнение к разрешению) по форме согласно приложению № 3 к  настоящему Порядку.

Порядок оформления дополнения к разрешению аналогичен порядку оформления разрешений.

2.8. Разрешения и дополнения к разрешению для главных распоряди- телей средств как получателей средств, оформляются данными главными распорядителями средств в соответствии с настоящим Порядком.

2.9. Главные распорядители средств в случае их реорганизации (ликвидации) после завершения реорганизационных (ликвидационных процедур) и исключения главных распорядителей средств и получателей средств, находящихся в их ведении, из сводного реестра в течение десяти рабочих дней отзывают из ФКУ разрешения на открытие лицевых счетов для учета средств, поступающих во временное распоряжение, с указанием причин отзыва.

Дополнение к разрешению, по которому оформлен отзыв, а также выданные получателям средств разрешения, считаются утратившими силу с даты, указанной в них.

2.10. В случае внутриведомственной реорганизации (слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования) или ликвидации получателя средств, находящегося в ведении главного распорядителя средств, главный распорядитель средств в десятидневный срок  после завершения реорганизационных (ликвидационных) процедур  и исключения получателей средств, находящихся в их ведении, из сводного реестра оформляет и доводит до соответствующего получателя средств выданный в порядке, установленном главным распорядителем средств, отзыв ранее выданного разрешения, а также новое разрешение, оформленное взамен ранее выданного (при необходимости).

2.11. В случае изменения наименования, юридического адреса, не связанных с реорганизацией или ликвидацией получателя средств, получатель средств сообщает об этих изменениях в течении десяти рабочих дней в ОКИБ ФКУ. 

3. Порядок открытия и закрытия лицевых
 счетов по учету операций со средствами, 

поступающими во временное распоряжение 
3.1. Лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими  во временное распоряжение, открывается получателю средств в ФКУ на основании выданных разрешений.

  Каждому клиенту может быть открыт только один лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение.

3.2. Для открытия лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, получатель средств представляет в  ОКИБ ФКУ следующие документы:
а) подлинник разрешения, оформленного в соответствии с настоящим Порядком;

б) заявление на открытие лицевого счета оформленное по форме установленной приказом ФКУ от 29.02.2008 № 10 «порядок открытия и ведения Финансово-казначейским управлением лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов бюджета города Смоленска» (далее - приказ ФКУ от 29.02.2008 № 10), с заполнением реквизита «Вид лицевого счета» - «по учету средств, поступающих во временное распоряжение»;

в) карточку образцов подписей и оттиска печати, оформленную и заверенную в порядке, установленном приказом ФКУ от 29.02.2008 № 10 для карточки образцов подписей и оттиска печати, представляемой для открытия лицевого счета получателя средств бюджета города (в последующем номер лицевого счета может дополняться в уже действующую карточку);
г) копию учредительного документа, заверенную учредителем или нотариально (при наличии в юридическом деле клиента - не представляется);

д) копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, заверенную главным распорядителем средств, учредителем или нотариально, либо выдавшим их налоговым органом (при наличии в юридическом деле клиента - не представляется).
Представленные документы хранятся в юридическом деле получателя средств по оформлению лицевого счета. Единое юридическое дело оформляется по всем открытым данному получателю средств лицевым счетам и хранится в ОКИБ ФКУ.

3.3. Открытие клиенту лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, осуществляется по разрешительной надписи руководителя и главного бухгалтера (лиц, их замещающих)  ФКУ на заявлении об открытии лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение.

3.4. Лицевые счета для учета средств, поступающих во временное распоряжение, регистрируются ОКИБ ФКУ в книге регистрации лицевых счетов в порядке, установленном приказом ФКУ от 29.02.2008 № 10.
3.5. ФКУ в течение пяти рабочих дней после открытия лицевого счета для учета средств, поступающих во временное распоряжение, уведомляет  получателя средств об открытии указанного лицевого счета.

3.6. Лицевые счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, закрываются в ФКУ:

а) по заявлению на закрытие лицевого счета оформленного по форме, установленной приказом ФКУ от 29.02.2008 № 10, представленному получателем средств в связи с реорганизацией (ликвидацией), изменением подчиненности главному распорядителю средств;

б) при отмене или признании утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области, муниципальных правовых актов города Смоленска, являющихся основанием для осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение;
в) в связи с исключением получателя средств из сводного реестра в установленном порядке;
г) в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Если получателю средств в ФКУ в установленном порядке закрывается лицевой счет, его номер исключается уполномоченным лицом ОКИБ ФКУ из карточки образцов подписей путем зачеркивания одной чертой. 

3.7. На дату закрытия лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, ОКИБ ФКУ производит с получателем средств сверку движения и остатков сумм средств, поступивших во временное распоряжение, с начала финансового года по день закрытия счета включительно. Результаты сверки оформляются актом сверки операций по лицевому счету для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств (далее – акт сверки), который составляется в двух экземплярах и утверждается начальником ФКУ и руководителем получателя средств по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.
В день представления заявления на закрытие счета и акта сверки получатель средств при наличии остатка на его лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, представляет в ОКИБ ФКУ заявку на оплату расходов для его перечисления по назначению, в соответствии с муниципальным правовым актом города Смоленска о реорганизации (ликвидации) получателя средств.

3.8. Переоформление и закрытие лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, осуществляются в соответствии с приказом ФКУ от  29.02.2008 № 10.
3.9. После завершения мероприятий, связанных с реорганизацией (ликвидацией) получателя средств, ФКУ в установленном порядке закрывает лицевые счета получателей средств для учета средств, поступающих во временное распоряжение, участвовавших в реорганизации (ликвидации).

3.10. Денежные средства, поступившие в адрес получателя средств после закрытия лицевого счета для учета средств, поступающих во временное распоряжение, возвращаются ФКУ отправителю (плательщику).
4. Порядок проведения операций на лицевых счетах для 
учета средств, поступивших во временное распоряжение
4.1. Средства, поступившие во временное распоряжение получателя средств, зачисленные на балансовый счет ФКУ № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений» (далее - балансовый счет № 40302) на основании платежных документов плательщиков, подлежат отражению на лицевых счетах для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, соответствующих получателей средств в разрезе поступивших сумм без расшифровок по кодам бюджетной классификации Российской Федерации. Зачисление указанных средств производится на основании выписки банка с балансового счета         № 40302 в программном комплексе «АЦК» (далее - ПК «АЦК») путем формирования распоряжения на зачисление специальных средств на лицевой счет получателя средств для учета средств, поступивших  во временное распоряжение, с указанием в бюджетной строке кода источника финансирования 3.

Оформление платежных документов осуществляется в порядке, установленном положением Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 13.12.2006 № 298-П/173н «Об особенностях расчетно-кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства».
На возврат средств с лицевого счета для учета средств, поступающих во временное распоряжение, получатель средств в ПК «АЦК» оформляет платежный документ «Заявка на списание специальных средств».
Если в соответствии с законодательством Российской Федерации средства, поступившие во временное распоряжение, подлежат зачислению в доход бюджет города Смоленска, их перечисление на единый счет бюджета города Смоленска осуществляется ФКУ на основании платежного документа «Заявка на оплату расходов».
В поле «Назначение платежа» код бюджетной классификации Российской Федерации не указывается, за исключением случаев перечисления средств в доход бюджета города Смоленска.
4.2. Платежные документы (заявка на списание специальных средств, заявка на оплату расходов)  на перечисление средств, поступивших во временное распоряжение, принимаются ОКИБ ФКУ в пределах свободного остатка средств, отраженного на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение.
Уполномоченный работник ОКИБ ФКУ проверяет представленные получателем средств платежные документы на правильность оформления.
ОКИБ ФКУ отказывает в приеме платежного документа в случаях:

- недостаточности средств на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение;

- несоответствия подписей на платежном поручении образцам подписей в карточке образцов подписей;

- оформления платежного документа в нарушение требований, указанных в пункте 4.1 настоящего Порядка.
4.3. В случае если дата платежного документа не соответствует дате его фактического представления в ОКИБ ФКУ более чем на один день, представитель получателя средств обязан на втором экземпляре платежного документа указать дату его фактического представления.

4.4. ФКУ в установленном порядке представляет в учреждение банка расчетные документы для осуществления им платежа с балансового счета     № 40302 и отражает кассовые выплаты на лицевом счете для учета операций со средствам, поступающими во временное распоряжение соответствующего получателя средств.
4.5. ФКУ не позднее следующего рабочего дня после получения выписки банка с балансового счета  № 40302 с приложением расчетных и кассовых документов, на основании которых были осуществлены операции  со средствами, поступающими во временное распоряжение, отражает данные операции на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими  во временное распоряжение соответствующего получателя средств и выдает ему выписку из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, с приложением по каждой записи реестра платежных документов с отметкой ОКИБ ФКУ об исполнении.
4.6.Остаток средств, поступивших во временное распоряжение в предшествовавшем финансовом году, подлежит учету в текущем финансовом году на лицевых счетах для учета этих средств как остаток на 01 января текущего финансового года.

4.7. Суммы средств, зачисленные на балансовый счет № 40302 без указания (ошибочного указания) наименования получателя средств или реквизитов лицевого счета, а также противоречащие действующему законодательству Российской Федерации, в соответствии с которым был открыт счет по учету средств во временном распоряжении соответствующего получателя средств, в связи с отсутствием получателя средств в сводном реестре, непредставлением получателем средств в ФКУ документов, необходимых для открытия лицевого счета,  учитываются как невыясненные поступления. 

В случае если в платежном документе отсутствует ссылка на источник образования средств или он не соответствует источникам, отраженным в разрешении,  ФКУ зачисляет сумму поступлений на лицевой счет получателя средств без права ее расходования до момента внесения в установленном порядке соответствующих дополнений в разрешение или предоставления получателем средств дополнительной информации об источнике образования средств, заверенной подписями руководителя и главного бухгалтера (их заместителей) получателя средств.

По истечении десяти рабочих дней со дня поступления средств на балансовый счет № 40302:

а) зачисляет данные суммы на лицевой счет получателя средств, если получателем средств предоставлена в письменной форме дополнительная информация о получателе средств, заверенная подписями руководителя и главного бухгалтера (их заместителей) получателя средств;

б) возвращает данные суммы плательщику, если указанные недостатки не устранены, получатель средств не установлен или перечисление средств было признано ошибочным.
4.8. Обеспечение получателей средств наличными денежными средствами осуществляется в соответствии с порядком, установленном приказом ФКУ от 29.02.2008 № 10 .

Для обеспечения получателей средств наличными денежными средствами, а также для взноса ими наличных денег ФКУ открывает в установленном порядке счет в учреждении банка на балансовом счете № 40116 «Средства для выплаты наличных денег бюджетополучателям».

К выписке из лицевого счета, представляемой ОКИБ ФКУ получателю средств, прилагаются соответствующие подтверждающие документы.
4.9. Получатели средств ведут аналитический учет денежных сумм, зачисленных на лицевые счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, в разрезе плательщиков, осуществляют в установленном порядке возврат средств плательщикам или перечисление их в доход бюджета города Смоленска и несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.10. ФКУ в порядке, установленном Центральным банком Российской Федерации, устанавливает единый лимит остатка кассы получателя средств на лицевых счетах получателя средств для учета операций со средствами бюджета города, от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, а также  поступающими во временное распоряжение.
5. Порядок ведения лицевых счетов для учета
средств, поступающих во временное распоряжение
5.1. ФКУ отражает операции со средствами, поступающими во временное распоряжение, на лицевых счетах для учета средств, поступающих во временное распоряжение, нарастающим итогом с начала финансового года. 

5.2. На лицевом счете для учета средств, поступающих во временное распоряжение, подлежат отражению:

а) остатки средств на начало текущего финансового года (отчетного периода) и на конец отчетного периода, в том числе остатки средств без права расходования на начало года и на конец отчетного периода;
б) поступившие средства, в том числе суммы средств без права расходования;
в) объем перечисленных средств.
Ежемесячно, не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчетным, ФКУ осуществляет с получателем средств сверку остатков, а также операций по движению средств на лицевом счете для учета средств, поступающих во временное распоряжение. 
Сверка производится путем представления  ФКУ получателю средств двух экземпляров карточки из лицевого счета для учета средств, поступающих во временное распоряжение, сформированной нарастающим итогом с начала года на первое число месяца, следующего за отчетным, на бумажном носителе или в электронном виде (далее – карточка из лицевого счета) по форме согласно приложению № 5  к настоящему Порядку.

Один экземпляр карточки из лицевого счета заверенный подписями руководителя и главного бухгалтера (их заместителей) получателя средств и оттиском его печати, после сверки возвращается получателем средств в ОКИБ ФКУ.

 При отсутствии возражений в письменной форме в течение трех рабочих дней с даты вручения получателю средств указанной информации совершенные операции и остатки считаются подтвержденными.

5.3. ОКИБ ФКУ по мере совершения операций осуществляет формирование выписки по лицевому счету для учета средств, поступающих во временное распоряжение. Выписка формируется за предшествующий операционный день.
5.4. В выписке подлежат отражению (приложение № 6 к настоящему Порядку):

а) входящий на начало дня и исходящий на конец дня остатки средств, поступивших во временное распоряжение, в том числе остатки средств без права расходования;

б) суммы поступлений за операционный день средств, поступивших во временное распоряжение;

в) суммы перечисленных за операционный день средств, поступивших во временное распоряжение;

г) номера и даты платежных документов, на основании которых отражаются операции на лицевом счете для учета средств, поступивших во временное распоряжение.

5.5. ОКИБ ФКУ выдает получателю средств выписки из лицевых счетов для учета средств, поступивших во временное распоряжение, за данный операционный день с необходимыми приложениями по каждой записи и отметкой  ОКИБ ФКУ об исполнении на выписке и каждом приложенном к выписке документе. 

Выписки и приложения к ним выдаются под расписку лицам, имеющим право первой или второй подписи  по данному лицевому счету для учета средств, поступивших во временное распоряжение, или их представителям по доверенности, оформленной в установленном порядке. 

Получатель средств не позднее трех рабочих дней после получения выписки обязан письменно сообщить  ОКИБ ФКУ о суммах, ошибочно записанных на его лицевой счет для учета средств, поступивших во временное распоряжение. При отсутствии возражений в указанные сроки операции отраженные на лицевом счете для учета средств, поступивших во временное распоряжение, и остатки на этом счете считаются подтвержденными.
ОКИБ ФКУ при обнаружении ошибочных записей, произведенных им на лицевом счете для учета средств,  поступивших во временное распоряжение, вправе вносить без согласия получателя средств исправительные записи в лицевой счет в пределах текущего финансового года. Указанные записи отражаются в бухгалтерском учете на основании справки  ФКУ на дату обнаружения ошибки с последующим уведомлением получателя средств не позднее следующего дня после оформления исправительной записи.

5.6. В случае утери получателем средств выписки или приложений к ней их дубликаты могут быть выданы ОКИБ ФКУ получателю средств по его письменному заявлению произвольной формы с разрешения начальника  ФКУ или другого уполномоченного начальником ФКУ работника.

Сообщения о неполучении выписок или приложений к ним получатели средств обязаны направлять в ФКУ в трехдневный срок со дня получения очередной выписки.

5.7. Выписки из лицевых счетов для учета средств, поступивших во временное распоряжение,  с приложениями за текущий операционный день брошюруются в хронологическом порядке в отдельные дела. Порядок хранения указанных документов устанавливается в соответствии с номенклатурой дел.













