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ГЛАВА ГОРОДА СМОЛЕНСКА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

07.06.2010 № 183
О внесении изменений в Регламент 
Администрации города Смоленска, 
утвержденный        постановлением 
Главы       города    Смоленска     от 
31.10.2006 № 3392

Руководствуясь Уставом города Смоленска,

п о с т а н о в л я ю:

1. Внести изменения в Регламент Администрации города Смоленска, утвержденный постановлением Главы города Смоленска от 31.10.2006 № 3392, изложив статью 23 в следующей редакции:

«Статья 23

Поступающая в Администрацию города корреспонденция от юридичес-ких лиц регистрируется сектором канцелярии общего отдела Управления муниципальной службы Администрации города и в тот же день передается Главе города, заместителям Главы города, после чего с резолюцией передается руководителям структурных подразделений Администрации города в соответствии с их полномочиями.

После ознакомления с корреспонденцией должностные лица Администрации города принимают решения по исполнению документа, которые должны кратко и точно определять характер поручений, сроки исполнения и ответственных исполнителей.

Поступающая от правоохранительных, судебных органов, службы судебных приставов корреспонденция, а также  акты прокурорского реагирования после регистрации в секторе канцелярии общего отдела Управления муниципальной службы Администрации города направляется в правовое управление Администрации города для распределения между структурными подразделениями Администрации города в соответствии с их полномочиями. После чего данная корреспонденция направляется в сектор канцелярии общего отдела Управления муниципальной службы

2

Администрации города для дальнейшей технической обработки и передачи с  резолюциями Главы города или заместителей Главы города, курирующих соответствующие направления деятельности, в структурные подразделения для исполнения. Контроль за исполнением данных документов и поручений осуществляет правовое управление Администрации города.

Корреспонденция, поступившая в нерабочее время, в выходные и праздничные дни, принимается дежурным в здании Администрации города и передается в сектор канцелярии общего отдела Управления муниципальной службы Администрации города к началу ближайшего рабочего дня.

В тех случаях, когда в документах не указан срок исполнения, необходимо руководствоваться сроками, указанными в приложении № 2 к настоящему Регламенту.».

2. Информационно-аналитическому отделу Администрации города Смоленска (Ю.С. Андреева) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. Главы

города Смоленска 






               К.Г. Лазарев






