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УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

города Смоленска

от 16.02.2011 № 261-адм
Реестр муниципальных услуг города Смоленска
	№

п/п
	Наименование           муниципальной 
услуги
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги и предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги
	Наименование услуги, оказываемой муниципальным учреждением и иной организацией, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета
	Возмездность предоставления муниципальной
 услуги
	Нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления
	Наименование исполнителя (структурное подразделение, учреждение), ответственного за предоставление муниципальной         услуги
	Категории заявителей
	Конечный         

 результат  
предоставления 

муниципальной 
услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Управление образования и молодежной политики
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	Организация отдыха детей в каникулярное время
	
	
	Безвозмездно и возмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 31.12.2009                № 1617-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Организация отды-
	Управление образования и молодёжной политики
	Физические лица
	Предоставление

детям (обучающимся) мест в оздоровительных учреждениях


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	ха детей в каникулярное время»
	
	
	

	2. 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории города Смоленска
	
	
	
	
	
	
	

	
	Муниципальные образовательные учреждения
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 14.12.2010           № 796-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
	Управление образования и молодёжной политики
	Физические лица
	Прием и регистрация заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в ДОУ


	4. 
	Предоставление информации о текущей  успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 21.12.2010         № 865-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей  успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
	Управление образования и молодёжной политики
	Физические лица
	Предоставление заявителю информации с помощью программного продукта - электронного дневника и электронного журнала успеваемости – о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования

	5. 
	Зачисление в образовательное учреждение
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 21.12.2010           № 866-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»
	Управление образования и молодёжной политики
	Физические лица
	Приказ о зачислении ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (далее – МДОУ) и договор между МДОУ и родителями (законными представителями) ребенка, либо между МДОУ и одним из родителей (законным представителем) ребенка – при зачислении в МДОУ.
Приказ о зачислении детей в муниципальное общеобразовательное учреждение – при зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение.

Приказ о зачислении ребенка в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей (далее – МОУ ДОД) – при зачислении в МОУ ДОД

	6. 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 21.12.2010          № 867-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
	Управление образования и молодёжной политики
	Физические лица
	Предоставляемая заявителю муниципальной услуги информация в устной и письменной формах, посредством электронной связи об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

	
	Управление культуры
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	Дополнительное образование в сфере культуры и искусства
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010         № 139-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Дополнительное образование в сфере культуры и искусства»
	Управление культуры
	Физические и юридические лица
	Предоставление воспитанникам и обучающимся дополнительного образования в МОУ ДОД

	
	Муниципальные учреждения культуры
	
	
	
	
	
	
	

	8. 
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, концертов и гастрольных мероприятий театров и учреждений культуры, киносеансов, анонсов данных мероприятий
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 07.12.2010         № 714-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, концертов и гастрольных мероприятий театров и учреждений культуры, киносеансов, анонсов данных мероприятий»
	Управление культуры
	Физические и юридические лица
	Получение информации гражданами и юридическими лицами о времени и месте проведения театральных представлений, концертов, гастрольных мероприятий театров и учреждений культуры, киносеансов

	
	Управление муниципальной службы
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	Выдача копий правовых документов физическим и юридическим лицам
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 18.12.2009         № 1535-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска предоставления муниципальной услуги «Выдача копий правовых документов физическим и юридическим лицам»
	Управление муниципальной службы
	Физические и юридические лица
	Выдача копий правовых документов, выписок из них. 
Ответы об отказе в выдаче либо об отсутствии документов

	10. 
	Назначение, расчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления города Смоленска
	
	
	
	
	
	
	

	
	Управление муниципального имущества и земельных отношений
	
	
	
	
	
	
	

	11. 
	Предоставление выписки  из Реестра муниципального имущества города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 18.12.2009        № 1536-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки  из Реестра муниципального имущества города Смоленска» 
	Управление муниципального  имущества и земельных отношений
	Юридические и физические лица, индивидуальные  предприниматели
	Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества города Смоленска либо уведомление в письменной форме об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества города Смоленска  или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	12. 
	Заключение  договоров  аренды нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 23.12.2009         № 1556-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Заключение  договоров  аренды нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности» 
	Управление муниципального имущества и земельных отношений
	Юридические лица, а также индивидуальные предприниматели
	Заключение договора аренды муниципального имущества города Смоленска 

	13. 
	Подготовка и проведение торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 141-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по исполнению муниципальной функции «Подготовка и проведение торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества города Смоленска»
	Управление  муниципального имущества и земельных отношений
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Протокол об итогах торгов и договор аренды муниципального имущества города Смоленска

	14. 
	Предоставление сведений о разграничении государственной собственности на землю
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010             № 142-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений о разграничении государственной собственности на землю»
	Управление  муниципального имущества и земельных отношений
	Юридические лица, физические лица
	Предоставление сведений о разграничении в муниципальную собственность земельного участка либо уведомление в письменной форме об отсутствии земельного участка в Реестре муниципального имущества города Смоленска или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	15. 
	Заключение договоров купли-продажи земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 150-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров купли – продажи земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»
	Управление  муниципального имущества и земельных отношений
	Юридические лица, физические лица
	Заключение с заявителем договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

	16. 
	Подготовка и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 151-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности города Смоленска»
	Управление  муниципального имущества и земельных отношений
	Юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели
	Заключение договора купли-продажи земельного участка с победителем торгов

	17. 
	Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 146-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества»
	Управление  муниципального имущества и земельных отношений
	Юридические лица, физические лица
	Заключение договора купли-продажи муниципального имущества или отказ в заключении такого договора

	18. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 03.11.2010        № 394-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»
	Управление  муниципального имущества и земельных отношений
	Юридические лица, физические лица
	По результатам рассмотрения заявления управление принимает решение о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, или об отказе в предоставлении данной информации

	19. 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 03.11.2010         № 393-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
	Управление  муниципального имущества и земельных отношений
	Юридические лица, физические лица
	Постановление Администрации города Смоленска, уведомление в письменной форме о переводе или об отказе в переводе помещения

	20. 
	Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 03.12.2010         № 673-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности города Смоленска»

	Управление  муниципального имущества и земельных отношений
	Юридические лица, физические лица
	Заключение договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности города Смоленска

	21. 
	Осуществление муниципального земельного контроля на территории города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	
	Управление  муниципального имущества и земельных отношений

	Юридические лица, физические лица
	Акт проверки использования земель

	
	Управление по потребительскому рынку и развитию предпринимательства
	
	
	
	
	
	
	

	22. 
	Выдача разрешений  на право организации розничного рынка на территории города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 27.01.2010        № 96-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений  на право организации розничного рынка на территории города Смоленска»
	Управление по потребительскому рынку и развитию предпринимательства
	Юридические лица
	Выдача разрешения (или отказ в выдаче разрешения) на право организации розничного рынка


	23. 
	Регистрация и выдача «Книги отзывов и предложений» для предприятий потребительского рынка города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 27.01.2010        № 97-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация и выдача «Книги отзывов и предложений» для предприятий потребительского рынка города Смоленска»
	Управление по потребительскому рынку и развитию предпринимательства
	Юридические и физические лица
	Регистрация книг отзывов и предложений предприятий потребительского рынка

	24. 
	Консультирование субъектов потребительского рынка
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 112-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Консультирование субъектов потребительского рынка»

	Управление по потребительскому рынку и развитию предпринимательства
	Физические и юридические лица
	Консультирование по вопросам организации деятельности предприятий сферы потребительского рынка, а также в области реализации товаров, выполнения работ и оказания услуг

	25. 
	Рассмотрение обращений (жалоб) граждан по вопросам защиты прав потребителей
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010         № 113-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение обращений (жалоб) граждан по вопросам защиты прав потребителей»
	Управление по потребительскому рынку и развитию предпринимательства
	Физические и юридические лица
	Удовлетворение или обоснованный отказ в восстановлении прав потребителя, оказание помощи в оформлении претензий, исков, предъявление иска в суд в пользу потребителя;

оказание правовой помощи хозяйствующим субъектам

	26. 
	Консультирование по вопросам защиты прав потребителей
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 114-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Консультирование по вопросам защиты прав потребителей»
	Управление по потребительскому рынку и развитию предпринимательства
	Физические и юридические лица
	Предоставление своевременной, достоверной информации и помощи по защите нарушенных гражданских прав в области реализации товаров, выполнения работ и оказания услуг по возмездным договорам

	27. 
	Выдача разрешений на проведение  муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей на территории города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 144-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение  муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей на территории города Смоленска»
	Управление по потребительскому рынку и развитию предпринимательства
	Юридические лица
	Выдача заявителю разрешения на проведение муниципальной лотереи или отказ в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи;

внесение муниципальной стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей;

запрет на проведение заявленной муниципальной стимулирующей лотереи

	
	Управление жилищно-коммунального хозяйства
	
	
	
	
	
	
	

	28. 
	Выдача технических условий на благоустройство территории для проектирования и строительства объектов жилой застройки, административных зданий, общественных и торговых центров на территории города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 05.05.2010        № 817-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача технических условий на благоустройство территории для проектирования и строительства объектов жилой застройки, административных зданий, общественных и торговых центров на территории города Смоленска»
	Управление жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Смоленска
	Физические и юридические лица
	Выдача технических условий на благоустройство территории для проектирования и строительства объектов жилой застройки, административных зданий, общественных и торговых центров на территории города Смоленска либо решение об отказе в выдаче технических условий

	29. 
	Выдача разрешения (ордера) на раскопки проезжей части, тротуаров, дворовых территорий, мест, предназначенных для зеленых насаждений
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 05.05.2010        № 818-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на раскопки проезжей части, тротуаров, дворовых территорий, мест, предназначенных для зеленых насаждений»
	Управление жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Смоленска
	Юридические лица
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ с перечнем согласующих организаций, сроками производства земляных работ и сроками благоустройства дорожного покрытия;

решение об отказе в выдаче разрешения (ордера)

	30. 
	Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение на кладбищах города Смоленска, а также кладбище «Селифоново», расположенном в Смоленском районе
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 05.05.2010            № 816-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение на кладбищах города Смоленска, а также кладбище «Селифоново», расположенном в Смоленском районе»
	Управление жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Смоленска
	Физические лица
	Выдача разрешения на захоронение или подзахоронение



	31. 
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	
	
	
	
	
	
	

	32. 
	Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования
	
	
	
	
	
	
	

	33. 
	Признание помещения муниципального жилищного фонда жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	
	
	
	
	
	
	

	
	Жилищное  управление
	
	
	
	
	
	
	

	34. 
	Признание граждан малоимущими
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 20.01.2010         № 34-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими» 
	Жилищное управление
	Физические лица
	Постановление Администрации города Смоленска о признании граждан малоимущими

	35. 
	Оформление договоров социального найма и договоров найма специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда города    Смоленска и дополнительных соглашений к ним
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 22.01.2010        № 58-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Оформление договоров социального найма и договоров найма специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда города    Смоленска и дополнительных соглашений к ним»
	Жилищное управление
	Физические лица
	Договор социального найма;

договор найма специализированного   жилого помещения муниципального жилищного фонда города  Смоленска;

дополнительное соглашение к договору

	36. 
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 28.01.2010        № 102-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений»
	Жилищное управление
	Физические и юридические лица
	Выдача разрешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений либо письменный мотивированный отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений

	37. 
	Принятие на учёт малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в городе Смоленске
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 119-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в городе Смоленске»
	Жилищное управление
	Физические лица
	Постановление Администрации города Смоленска о принятии на учёт

	38. 
	Выдача справки, подтверждающей факт нахождения гражданина на учёте в качестве нуждающегося в жилых помещениях
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 120-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки, подтверждающей факт нахождения гражданина на учёте в качестве нуждающегося в жилых помещениях»
	Жилищное управление
	Физические лица
	Справка, подтверждающая факт нахождения гражданина на учёте в качестве нуждающегося в жилых помещениях в городе Смоленске, с указанием номера очереди

	39. 
	Включение граждан в очередь на получение специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010            № 121-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Включение граждан в очередь на получение специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда города Смоленска»
	Жилищное управление
	Физические лица
	Постановление Администрации города Смоленска о включении граждан в очередь на получение специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда города Смоленска

	40. 
	Заключение или изменение договоров социального найма жилых помещений и заключение договоров найма специализированных жилых помещений жилищного фонда города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 122-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Заключение или изменение договоров социального найма жилых помещений и договоров найма специализированных жилых помещений жилищного фонда города Смоленска»
	Жилищное управление
	Физические лица
	Постановление Администрации города Смоленска о договорах социального найма жилых помещений и договорах найма специализированных жилых помещений

	41. 
	Признание молодых семей нуждающимися в улучшении  жилищных условий и включение в состав участников долгосрочной городской целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей» на 2009-2010 годы
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010           № 123-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении  жилищных условий и включение в состав участников долгосрочной городской целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей» на 2009-2010 годы»
	Жилищное управление
	Физические лица
	Постановление Администрации города Смоленска о признании молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий и включении в состав участников долгосрочной городской целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей» на 2009-2010 годы

	42. 
	Выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации долгосрочной городской целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей» на 2009-2010 годы
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 124-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации долгосрочной городской целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей» на 2009-2010 годы»
	Жилищное управление
	Физические лица
	Свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации долгосрочной городской целевой программы «Обеспечение жильём молодых семей» на 2009-2010 годы

	43. 
	Включение в состав участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы  «Жилище» на 2002-2010 годы
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 125-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Включение в состав участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»
	Жилищное управление
	Физические лица
	Постановление Администрации города Смоленска о включении в состав участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы

	44. 
	Вручение государственного жилищного сертификата, удостоверяющего право гражданина на получение за счёт средств федерального бюджета социальной выплаты для приобретения жилого помещения, в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010         № 126-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Вручение государственного жилищного сертификата, удостоверяющего право гражданина на получение за счёт средств федерального бюджета социальной выплаты для приобретения жилого помещения, в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы» 
	Жилищное управление
	Физические лица
	Вручение гражданину выданного органом исполнительной власти на территории Смоленской области государственного жилищного сертификата, удостоверяющего право гражданина на получение за счёт средств федерального бюджета социальной выплаты для приобретения жилого помещения, в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы

	45. 
	Согласие на реконструкцию общего имущества в многоквартирном жилом доме, коммунальной квартире от имени собственника муниципальных помещений
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 127-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласие на реконструкцию общего имущества в многоквартирном жилом доме, коммунальной квартире от имени собственника муниципальных помещений»
	Жилищное управление
	Физические и юридические лица
	Письменное согласие на реконструкцию общего имущества в многоквартирном жилом доме, коммунальной квартире от имени собственника муниципальных помещений

	46. 
	Согласие на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда города Смоленска, предоставленными по договорам социального найма
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 128-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласие на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда города Смоленска, предоставленными по договорам социального найма»
	Жилищное управление
	Физические лица
	Постановление Администрации города Смоленска о согласии на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда города Смоленска, предоставленными по договорам социального найма

	47. 
	Согласие на передачу в поднаём жилого помещения муниципального жилищного фонда города Смоленска, предоставленного по договору социального найма
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 129-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласие на передачу в поднаём жилого помещения муниципального жилищного фонда города Смоленска, предоставленного по договору социального найма»
	Жилищное управление
	Физические лица
	Письменное согласие на поднаём жилого помещения муниципального жилищного фонда города Смоленска, предоставленного по договору социального найма

	48. 
	Предоставление по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, проживающим в городе Смоленске и принятым на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 13.12.2010        № 766-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, проживающим в городе Смоленске и принятым на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»


	Жилищное управление
	Физические лица
	Постановление Администрации города Смоленска о предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, проживающим в городе Смоленске и принятым на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	49. 
	Согласие на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальные жилые помещения жилищного фонда социального использования города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 13.12.2010        № 767-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласие на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальные жилые помещения жилищного фонда социального использования города Смоленска»


	Жилищное управление
	Физические лица
	Письменное согласие на вселение граждан в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи в муниципальные жилые помещения жилищного фонда социального использования города Смоленска

	50. 
	Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда города Смоленска гражданам, включенным в очередь на получение специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда города Смоленска
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 14.12.2010       № 797-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда города Смоленска гражданам, включенным в очередь на получение специализированных жилых помещений муниципального жилищного фонда города Смоленска» 
	Жилищное управление
	Физические лица
	Постановление Администрации города Смоленска о предоставлении жилых помещений специализированного жилищного фонда города Смоленска

	51. 
	Принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, категорий граждан, указанных в части 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 21.12.2010        № 840-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, категорий граждан, указанных в части 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации»

	Жилищное управление
	Физические лица
	Постановление Администрации города Смоленска о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, категорий граждан, указанных в части 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации

	
	Управление архитектуры и градостроительства
	
	
	
	
	
	
	

	52. 
	Оформление разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 115-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» 
	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	53. 
	Оформление разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 116-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» 

	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  объектов капитального строительства или отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства

	54. 
	Пользование картографическим фондом
	
	
	Возмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010         № 117-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Пользование картографическим фондом»
	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Выдача сведений из картографического фонда на бумажном носителе

	55. 
	Подготовка и проведение открытых аукционов на право установки рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 130-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и проведение открытых аукционов на право установки рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности»
	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объектах муниципальной собственности

	56. 
	Оформление и выдача разрешения на установку рекламной и информационной конструкции
	
	
	Возмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 131-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешения на установку рекламной и информационной конструкции»
	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Выдача либо отказ в выдаче разрешения на установку рекламной и информационной конструкции

	57. 
	Согласование трасс инженерных сетей
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 132-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование трасс инженерных сетей»
	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Выдача согласованной трассы инженерных сетей либо отказ в согласовании трасс инженерных сетей

	58. 
	Выдача геодезических данных
	
	
	Возмездно или безвозмездно

	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 133-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача геодезических данных»
	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Выдача исходных геодезических данных в печатном виде либо ответ об отсутствии запрашиваемой информации

	59. 
	Подготовка АПЗ (архитектурно-планировочного задания)
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 134-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка АПЗ (архитектурно-планировочного задания)»
	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Выдача архитектурно - планировочного задания или отказ в выдаче архитектурно-планировочного задания

	60. 
	Выдача заключений о разрешённом использовании земельных участков в соответствии с Генеральным планом города и Правилами землепользования и застройки
	
	
	Возмездно или безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 135-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача заключений о разрешённом использовании земельных участков в соответствии с Генеральным планом города и Правилами землепользования и застройки»
	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Выдача заключения о разрешённом использовании земельного участка в печатном виде

	61. 
	Согласование схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 136-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Согласование схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории»
	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Выдача утверждённой схемы расположения или отказ в утверждении схемы расположения

	62. 
	Обеспечение выбора и формирования земельного участка для размещения объекта капитального строительства
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010          № 137-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение выбора и формирования земельного участка для размещения объекта капитального строительства»
	Управление архитектуры и градостроительства
	Исполнительный орган государственной власти  по распоряжению земельными участками на территории города Смоленска, физические и юридические лица

	Согласование акта о выборе земельного участка с последующим утверждением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в соответствии с вариантом выбора земельного участка для размещения объекта капитального строительства либо в акте выбора земельного участка указывается «не согласовано» и причины отказа в согласовании

	63. 
	Оформление градостроительных планов земельных участков для объектов капитального строительства
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010         № 138-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Оформление градостроительных планов земельных участков для объектов капитального строительства»
	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Выдача градостроительного плана земельного участка или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. Внесение изменений в ранее выданный градостроительный план и внесение дополнений в ранее выданные градостроительные планы

	64. 
	Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующих объектов и присвоение новых адресов взамен ранее присвоенных почтовых адресов
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации  города Смоленска от 28.01.2011         № 111-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующих объектов и присвоение новых адресов взамен ранее присвоенных почтовых адресов»
	Управление архитектуры и градостроительства
	Физические и юридические лица
	Выдача заявителю документа о присвоении почтового адреса новому объекту, подтверждение почтового адреса существующих объектов и присвоении новых адресов взамен ранее присвоенных почтовых адресов;
в случае принятия решения об отказе в выдаче документа о присвоении почтового адреса новому объекту либо документа, подтверждающего почтовый адрес существующего объекта, - письменное уведомление об отказе с указанием причин такого отказа



	
	Комитет по транспорту
	
	
	
	
	
	
	

	65. 
	Организация пассажирских перевозок на городских муниципальных маршрутах
	
	
	Безвозмездно 
	Постановление Администрации  города Смоленска от 28.01.2011         № 112-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Организация пассажирских перевозок на городских муниципальных маршрутах»

	Комитет по транспорту
	Физические и юридические лица
	Удовлетворение потребностей населения в пассажирских перевозках 

	
	Комитет по физической культуре и спорту
	
	
	
	
	
	
	

	66. 
	Предоставление в пользование населению спортивных сооружений


	
	
	Возмездно или безвозмездно
	Постановление Администрации  города Смоленска от 20.09.2010         № 25-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в пользование населению спортивных сооружений»

	Комитет по физической культуре и спорту
	Физические  и юридические лица
	Предоставление жителям города Смоленска возможности заниматься физической культурой и спортом на базе спортивных сооружений муниципальных учреждений в сфере физической культуры и спорта

	
	Комитет по местному самоуправлению
	
	
	
	
	
	
	

	67. 
	Предоставление выписки из Реестра муниципальных услуг города Смоленска


	
	
	
	
	
	
	

	68. 
	Согласование границ территории, на которой осуществляется территориальное общественное самоуправление

	
	
	
	
	
	
	

	69. 
	Регистрация Устава территориального общественного самоуправления
	
	
	
	
	
	
	

	70. 
	Предоставление выписки из Реестра зарегистрированных Уставов территориального общественного самоуправления в городе Смоленске
	
	
	
	
	
	
	

	
	Архивный отдел
	
	
	
	
	
	
	

	71. 
	Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 23.11.2009        № 1368-адм «Об утверждении Административного регламента предоставления архивным отделом Администрации города Смоленска муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий»

	Архивный отдел
	Физические и юридические лица
	Выдача архивных справок, архивных выписок, архивных копий, ответы об отсутствии документов

	
	Администрации районов города Смоленска
	
	
	
	
	
	
	

	72. 
	Регистрация книг отзывов и предложений объектов мелкорозничной торговли
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 147-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация книг отзывов и предложений объектов мелкорозничной торговли»

	Администрация Заднепровского района города Смоленска


	Юридические лица и индивидуальные предприниматели
	Регистрация книг отзывов и предложений объектов мелкорозничной торговли

	73. 
	Оформление договоров на безвозмездную передачу жилых помещений на территории районов города Смоленска в собственность граждан
	
	
	Возмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 148-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Оформление договоров на безвозмездную передачу жилых помещений на территории районов города Смоленска в собственность граждан»

	Администрация Заднепровского района города Смоленска
	Физические лица
	Оформление договора на безвозмездную передачу жилого помещения в собственность граждан

	74. 
	Выделение мест под временные металлические гаражи жителям районов города
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010         № 153-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выделение мест под временные металлические гаражи жителям районов города»

	Администрация Заднепровского района города Смоленска 
	Граждане, имеющие права на установку металлических гаражей
	Выдача разрешения на размещение временного металлического гаража

	75. 
	Регистрация книг отзывов и предложений объектов мелкорозничной торговли
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 147-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация книг отзывов и предложений объектов мелкорозничной торговли»

	Администрация Ленинского района города Смоленска


	Юридические лица и индивидуальные предприниматели
	Регистрация книг отзывов и предложений объектов мелкорозничной торговли

	76. 
	Оформление договоров на безвозмездную передачу жилых помещений на территории районов города Смоленска в собственность граждан
	
	
	Возмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 148-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Оформление договоров на безвозмездную передачу жилых помещений на территории районов города Смоленска в собственность граждан»

	Администрация Ленинского района города Смоленска
	Физические лица
	Оформление договора на безвозмездную передачу жилого помещения в собственность граждан

	77. 
	Выделение мест под временные металлические гаражи жителям районов города
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010         № 153-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выделение мест под временные металлические гаражи жителям районов города»

	Администрация Ленинского района города Смоленска 
	Граждане, имеющие права на установку металлических гаражей
	Выдача разрешения на размещение временного металлического гаража

	78. 
	Регистрация книг отзывов и предложений объектов мелкорозничной торговли
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 147-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация книг отзывов и предложений объектов мелкорозничной торговли»
	Администрация Промышленного района города Смоленска


	Юридические лица и индивидуальные предприниматели
	Регистрация книг отзывов и предложений объектов мелкорозничной торговли

	79. 
	Оформление договоров на безвозмездную передачу жилых помещений на территории районов города Смоленска в собственность граждан
	
	
	Возмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010        № 148-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Оформление договоров на безвозмездную передачу жилых помещений на территории районов города Смоленска в собственность граждан»
	Администрация Промышленного района города Смоленска
	Физические лица
	Оформление договора на безвозмездную передачу жилого помещения в собственность граждан

	80. 
	Выделение мест под временные металлические гаражи жителям районов города
	
	
	Безвозмездно
	Постановление Администрации города Смоленска от 29.01.2010         № 153-адм «Об утверждении Административного регламента Администрации города Смоленска по предоставлению муниципальной услуги «Выделение мест под временные металлические гаражи жителям районов города»
	Администрация Промышленного района города Смоленска 
	Граждане, имеющие права на установку металлических гаражей
	Выдача разрешения на размещение временного металлического гаража


