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                                                                              УТВЕРЖДЕНО
                                                                              распоряжением Администрации

                                                                              города Смоленска

                                                                              от 05.03.2011 № 240-р/адм
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении  по инвестициям

Администрации города Смоленска

1. Общие положения

1.1. Управление по инвестициям Администрации города Смоленска (далее - Управление) создано в  соответствии с решением 11-й сессии Смоленского городского Совета III созыва от 08.07.2005 № 95. 

          1.2. Управление является структурным подразделением Администрации города Смоленска и создано с целью проведения единой инвестиционной политики на территории города, определения стратегических приоритетов развития муниципального образования города Смоленска, организации подготовки и проведения празднования 1150-летия со дня основания города Смоленска.

Управление не является юридическим лицом, имеет официальный бланк, штампы со своим наименованием, необходимые для осуществления задач и функций, возложенных на Управление.

1.3. Полное официальное наименование Управления - управление по инвестициям Администрации города Смоленска. 

Управление в своей деятельности подотчетно заместителю Главы  Администрации города Смоленска.

1.4. В своей деятельности Управление руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами  Российской Федерации, Смоленской области, Смоленского городского Совета, Администрации города Смоленска, Уставом города Смоленска,  настоящим  Положением.

1.5. Управление взаимодействует со структурными подразделениями Администрации города Смоленска,  заинтересованными органами  Смоленской области,  администрациями районов города Смоленска, муниципальными предприятиями и учреждениями,  иными предприятиями и организациями, общественными организациями в сфере, касающейся компетенции Управления.

1.6. Финансирование деятельности Управления осуществляется из бюджета города Смоленска.

1.7. Сотрудники Управления назначаются на должность и освобождаются от должности Главой Администрации города Смоленска. Сотрудники  Управления  выполняют свои функции  в пределах должностных инструкций и несут персональную ответственность за выполнение возложенных на них задач. 

1.8. Место нахождения (юридический   адрес)    Управления:       214000,     город Смоленск, улица Октябрьской революции, дом 1/2.

1.9. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.10. Реорганизация и ликвидация Управления осуществляются на основании решения Смоленского городского Совета в установленном действующим законодательством порядке.

2. Задачи Управления

Основными задачами Управления являются:

2.1. Формирование и реализация инвестиционной политики, направленной на максимальное привлечение инвестиций в экономику города, разработка и реализация мер, направленных на создание благоприятного инвестиционного климата, привлечение внешних и внутренних инвестиций для обеспечения экономического развития хозяйствующих субъектов.

2.2. Проведение оценки бюджетной, социальной и экономической эффективности планируемых и реализуемых на территории  города  инвестиционных проектов, в которых участвует  город и (или) которым оказывается  поддержка за счет средств бюджета города Смоленска.

2.3. Создание базы инвестиционных предложений города Смоленска и инвестиционных площадок города Смоленска.
2.4. Организация работы с инвесторами по подбору инвестиционных площадок и реализации проектов.
2.5. Оказание консультационной помощи юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям в презентации инвестиционных проектов. 

2.6. Организация взаимодействия  Администрации города Смоленска с  исполнительными органами государственной власти Смоленской  области,  федеральными органами исполнительной власти по осуществлению  мероприятий, направленных на максимальное привлечение инвестиций в экономику  города Смоленска.

  2.7. Осуществление прогнозно-аналитической деятельности в области инвестиционной политики.

2.8. Информационное обеспечение реализации инвестиционной политики, проводимой  Администрацией города Смоленска.
2.9. Участие в разработке предложений по подготовке муниципальных долгосрочных целевых  и ведомственных целевых программ.

2.10.  Организация взаимодействия Администрации города Смоленска, органов государственной власти Смоленской области, федеральных органов исполнительной власти по вопросам подготовки и проведения празднования 1150-летия основания города Смоленска в рамках обеспечения реализации Плана основных мероприятий, связанных с подготовкой и проведением празднования 1150-летия основания города Смоленска, утвержденного распоряжением Правительства Российской  Федерации от 16.01.2010  № 11-р.

2.11. Разработка в соответствии с действующим законодательством  проектов нормативных правовых актов  по вопросам, относящимся к функциям Управления, внесение изменений в действующие нормативные правовые акты. 

2.12. Определение стратегических приоритетов и параметров развития  муниципального  образования  города  Смоленска.

3. Основные функции Управления

Управление в рамках своей компетенции и в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Разрабатывает совместно с другими структурными подразделениями Администрации города и с участием заинтересованных структур основные направления инвестиционной политики, в том числе меры по стимулированию инвестиционной активности, предложения  по развитию инвестиционной деятельности.

Организует и координирует работу по формированию инвестиционной политики, а также мер, направленных на стимулирование инвестиционной активности и привлечение инвестиций.

  3.2. Разрабатывает проекты нормативных правовых актов, договоров,  методических материалов по вопросам, входящим в компетенцию Управления. 

3.3. Взаимодействует со структурными подразделениями Администрации города Смоленска, исполнительными органами государственной власти Смоленской области по разработке механизмов управления инвестиционными процессами, финансирования инвестиционных проектов за счет средств федерального бюджета, бюджета Смоленской  области,  бюджета города Смоленска.
3.4. Обобщает и анализирует результаты инвестиционной деятельности на территории города.

3.5. Проводит исследования инвестиционных возможностей города Смоленска.
3.6. Формирует базу инвестиционных предложений города Смоленска и инвестиционных площадок города Смоленска. Оказывает помощь в подготовке анкет и паспортов инвестиционных площадок и проектов.
3.7. Формирует и ведет инвестиционный паспорт города.

3.8. Организует  работу  комиссии по рассмотрению инвестиционных проектов.
3.9. Содействует развитию экономических связей, направленных на  привлечение инвестиций в экономику города. 

3.10. Разрабатывает  прогноз социально-экономического развития города в части, касающейся  полномочий Управления.

3.11. Проводит мониторинг и анализ выполнения на территории города целевых, инвестиционных и ведомственных программ.

3.12. В соответствии с Порядком принятия решений о разработке   долгосрочных целевых и ведомственных целевых программ,  их формирования  и  реализации, утвержденным  постановлением Главы города Смоленска от 07.05.2008 № 250, проводит экспертизу (в пределах компетенции Управления) и готовит заключения по разработанным структурными подразделениями Администрации города проектам концепций долгосрочных целевых и ведомственных целевых  программ  и  проектам этих  программ.
3.13. Проводит на основании экспертных заключений соответствующих организаций анализ технико-экономических обоснований инвестиционных проектов, осуществляет мониторинг реализуемых инвестиционных проектов. 

3.14. Осуществляет контроль (в пределах компетенции Управления) за выполнением инвестиционных проектов, поддержанных Администрацией города Смоленска.
3.15. Готовит информационные материалы к выпуску электронных и печатных каталогов инвестиционных проектов, площадок и другой презентационной продукции об инвестиционной деятельности  в городе.
3.16. Разрабатывает или участвует в разработке проектов инвестиционных договоров и  соглашений, заключаемых  Администрацией города Смоленска и организацией-инвестором.

3.17. Составляет  и ведет периодическую и иную отчетность в рамках компетенции Управления.

3.18. Участвует в работе комиссий и рабочих групп по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

3.19. Оказывает консультационную помощь по вопросам осуществления инвестиционной деятельности.
3.20. Организует и проводит выставки инвестиционных проектов, семинары, конференции,  форумы по проблемам инвестиционной деятельности. 

3.21. Участвует в подготовке информации по вопросам инвестиционной деятельности для размещения в различных информационных системах, в том числе в сети Интернет.
3.22. Рассматривает в соответствии с действующим законодательством поступившие в Управление обращения и письма физических и юридических лиц. 

3.23.  Участвует в разработке и сопровождении программ и мероприятий, связанных с подготовкой к празднованию 1150-летия основания города Смоленска.
3.24. Координирует реализацию Плана основных мероприятий, связанных с подготовкой и проведением празднования 1150-летия основания города Смоленска, утвержденного распоряжением Правительства Российской  Федерации от 16.01.2010   № 11-р.
3.25. Участвует в рассмотрении технико-экономических обоснований, проектно-сметной документации на строительство, реконструкцию и ремонт объектов, осуществляемых в связи с подготовкой  и проведением празднования 1150-летия основания города Смоленска.
3.26. Рассматривает проекты правовых актов  Администрации города Смоленска, касающиеся подготовки и проведения мероприятий, посвященных 1150-летию основания города Смоленска, осуществляет контроль за ходом их выполнения.

4. Права  Управления

Управление для осуществления своих задач и функций  имеет право:

4.1.  Запрашивать и получать от  предприятий, организаций, учреждений  города, структурных подразделений Администрации города, должностных лиц необходимую информацию, обеспечивающую эффективное исполнение  возложенных на Управление задач и функций.

4.2. Вести в установленном порядке переговоры и деловую переписку с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

4.3. Осуществлять контроль за реализацией принятых федеральными и областными  органами, Смоленским городским Советом и Администрацией города Смоленска планов и программ, других нормативных правовых актов в пределах компетенции Управления.

4.4. Проводить мониторинговые исследования и проверки состояния дел в органах и структурных подразделениях Администрации города по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.

4.5. Вносить предложения по улучшению работы структурных подразделений Администрации города по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.

4.6. Проводить совещания с участием других городских структур по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.

4.7. Пользоваться информационными ресурсами, имеющимися в структурных подразделениях Администрации города.

4.8. Привлекать (в установленном порядке) научные, общественные организации и отдельных специалистов для изучения проблем стратегического развития города, разработки предложений и решения задач, относящихся к ведению Управления.

4.9. Осуществлять взаимодействие с органами законодательной и исполнительной власти областного и федерального уровня, а также организациями всех форм собственности по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

5. Руководство Управлением

5.1. Управление возглавляет начальник, который назначается и освобождается от должности Главой Администрации города Смоленска по представлению заместителя Главы Администрации города Смоленска и действует на основе единоначалия.

5.2. Начальник Управления:

5.2.1. Непосредственно подчиняется заместителю Главы Администрации города Смоленска.
5.2.2. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью Управления, определяет основные направления его деятельности, планирует работу Управления, обеспечивает его взаимодействие с другими структурными подразделениями Администрации города Смоленска, предприятиями и учреждениями, Смоленским городским Советом, координируя с ними работу по решению совместных и комплексных задач.

5.2.3. Несет ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на Управление.

5.2.4.Определяет функциональные обязанности сотрудников Управления.

5.2.5. Вносит предложения заместителю Главы Администрации города:

- о структуре Управления, назначении на должность и освобождении от должности работников Управления;

- по совершенствованию структуры Управления, повышению квалификации кадров;

- об установлении надбавок к должностным окладам работников Управления;

- о применении к работникам Управления  мер поощрения, привлечении их  к дисциплинарной ответственности; 

- о корректировке ежемесячной премии работникам Управления.

5.2.6. Издает в пределах компетенции Управления приказы, обязательные для всех работников  Управления.

5.2.7. Представляет планы работы Управления и отчеты о их выполнении  заместителю Главы Администрации города Смоленска.

  5.2.8. Ведет личный прием граждан, представителей организаций по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

5.2.9. Выдает характеристики сотрудникам Управления при проведении их аттестации.

5.2.10. Участвует в заседаниях, совещаниях, проводимых  Администрацией города Смоленска, Смоленским городским Советом, созывает  совещания по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.

5.2.11. Осуществляет иные права и полномочия, необходимые для выполнения задач и функций Управления.

