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       УТВЕРЖДЕНО

       постановлением Администрации

       города Смоленска

                                                          от 05.04.2011 № 599-адм
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ И ИНЫХ  ЗАКАЗЧИКОВ

ГОРОДА СМОЛЕНСКА И АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА СМОЛЕНСКА  ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ НУЖД ГОРОДА СМОЛЕНСКА И ИНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ
1. Настоящее Положение разработано во исполнение требований Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и регулирует отношения между муниципальными и иными заказчиками города Смоленска (далее –заказчики) и Администрацией города Смоленска (далее - Администрация)   в части организации их деятельности по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Смоленска и нужд иных заказчиков (далее – заказы).

2. Основными задачами Администрации и  заказчиков при формировании и размещении заказов являются:

- обеспечение потребности в товарах, работах и услугах;

- повышение  эффективности использования  средств бюджета города Смоленска;

- определение поставщиков (исполнителей, подрядчиков), предложивших лучшие условия исполнения муниципальных контрактов, договоров на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Смоленска и нужд иных заказчиков;

- соблюдение принципов открытости, гласности и прозрачности при размещении  заказов;

- обеспечение законных прав и интересов участников размещения  заказов;

- расширение возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирование такого участия.

3. Заказчики и Администрация осуществляют полномочия по размещению заказов согласно приложению № 1 к Положению.

3.1. При размещении заказов заказчик:

- осуществляет планирование размещения заказа на текущий финансовый год и на среднесрочную перспективу, при этом ежемесячно  представляет в отдел муниципального заказа Администрации сведения о возможных  корректировках по размещению заказа; 
- осуществляет планирование размещения заказа на следующий финансовый год;

- представляет в отдел муниципального заказа Администрации план-график торгов на следующий календарный год не позднее 20 ноября текущего года на бумажном и электронном носителях;

- осуществляет методическое руководство, координацию деятельности подведомственных ему получателей средств бюджета города по вопросам размещения заказов, обобщает их заявки для проведения совместных торгов; 

-  совместно с уполномоченным органом принимает решения о способе размещения заказов;
- направляет Администрации заявку на размещение заказа путем проведения торгов (совместных торгов) по форме согласно приложению № 2 к Положению и запроса котировок по форме согласно приложению № 3 к Положению и иные документы, необходимые для проведения уполномоченным органом процедуры размещения заказа, в соответствии с планом-графиком торгов, в порядке и в сроки, устанавливаемые настоящим Положением;
- представляет заявку на размещение заказа путем проведения торгов и иные документы, необходимые для проведения уполномоченным органом процедуры размещения заказа, в отдел муниципального заказа Администрации за 20 дней до даты размещения на общероссийском официальном сайте Российской Федерации (далее - официальный сайт) извещения о проведении торгов;
- представляет заявку на размещение заказа путем проведения запроса котировок цен и иные документы, необходимые для проведения уполномоченным органом процедуры размещения заказа, в отдел муниципального заказа Администрации за 15 дней до даты размещения на официальном сайте  извещения о проведении запроса котировок цен;

- представляет заявку на размещение заказа путем проведения торгов, запроса котировок цен и иные документы, необходимые для проведения уполномоченным органом процедуры размещения заказа, на бумажном и электронном носителях;

- разрабатывает и направляет Администрации проект муниципального  контракта, договора, прошедший правовую экспертизу;

- определяет начальную (максимальную) цену контракта, договора и представляет в уполномоченный орган расчет начальной (максимальной) цены контракта, договора по форме согласно приложению №4:  
а) на товары (кроме лекарственных средств и изделий медицинского назначения)  и услуги исходя из формирования цены, на основе проведенного мониторинга цен не менее чем у трех поставщиков (исполнителей), при этом цена единицы товара и услуги не должна превышать среднюю арифметическую цену, полученную по результатам мониторинга;
б) на строительные работы в соответствии со сметами или дефектными ведомостями, согласованными с главным распорядителем бюджетных средств;

в) на лекарственные средства и изделия медицинского назначения в соответствии с  правовым актом Администрации Смоленской области, устанавливающим предельные оптовые и предельные розничные надбавки к ценам на лекарственные средства и изделия медицинского назначения, а также Государственным реестром цен на лекарственные средства, относящиеся к перечню жизненно необходимых и важнейших лекарственных средств;
- несет ответственность за формирование начальной (максимальной)  цены контракта, договора; 

- вносит предложение об установлении требования о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в торгах. Денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в торгах вносятся на счет уполномоченного органа;

- устанавливает требование обеспечения исполнения муниципального контракта, договора и его размер. Денежные средства в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта, договора вносятся на счет заказчика;

- утверждает конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об открытом аукционе в электронной форме в течение двух рабочих дней с момента ее поступления от уполномоченного органа;

- разъясняет положения конкурсной документации или документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме по письменному запросу Администрации в соответствии с запросом любого участника размещения заказа;

- вносит Администрации в письменной форме предложения о необходимости внесения изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об открытом аукционе в электронной форме  вместе с проектом таких изменений не позднее трех дней до окончательной даты, устанавливаемой для внесения таких изменений в соответствии с действующим законодательством;

- вносит Администрации в письменной форме предложения о необходимости отказа от проведения открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме не позднее трех дней до окончательной даты, устанавливаемой в случае отказа от проведения открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме  в соответствии с действующим законодательством;

- составляет проект контракта, договора путем включения условий исполнения контракта, договора, предложенных победителем торгов или запроса котировок, участником размещения заказа, подавшим единственную заявку на участие в торгах или запросе котировок, при условии, что такая заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией,  документацией об аукционе, документацией об открытом аукционе в электронной форме  или извещением о запросе котировок, а также единственным участником торгов или запроса котировок, если на основании рассмотрения заявок на участие в торгах или запросе котировок к участию в торгах, запросе котировок допущен только один участник торгов, запроса котировок, в проект контракта, договора, прилагаемого к конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме или запросу котировок;
- передает победителю открытого конкурса, открытого аукциона или победителю в запросе котировок экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, протокола аукциона, протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- передает проект муниципального контракта, договора участнику размещения заказа или победителю открытого конкурса, открытого аукциона, запроса котировок;
- после размещения на электронной площадке соответствующего протокола, составленного в ходе проведения открытого аукциона в электронной форме, направляет оператору электронной площадки проект контракта, договора в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством;
- исполняет муниципальные контракты, договоры в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- обеспечивает своевременное направление необходимых сведений ор-гану, осуществляющему функции по ведению реестра муниципальных контрактов, договоров, заключенных по итогам размещения заказов;

- самостоятельно осуществляет учет муниципальных контрактов, договоров на сумму, не превышающую установленный Центральным банком Российской Федерации предельный размер расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке;
- направляет в уполномоченный орган информацию о фактических объемах размещенного в прошедшем квартале (году) заказа в разрезе способов его размещения;

- несет ответственность за достоверность документов, направляемых уполномоченному органу, срок и качество их исполнения;

- выполняет иные функции в сфере размещения заказов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. При размещении заказов Администрация:
- обеспечивает соблюдение процедуры проведения размещения заказов в порядке, установленном действующим законодательством;

- устанавливает требования к порядку и срокам представления заказчиками заявок на размещение заказа путем проведения торгов, запросов котировок цен и иных документов, необходимых для проведения Администрацией процедуры размещения заказа;

- согласовывает осуществление размещения заказов на поставки одноименных товаров путем проведения совместных торгов;

- принимает решения о создании комиссий, утверждает состав комиссий, осуществляет организационно-техническое и документационное обеспечение работы комиссий;
- при необходимости выбирает специализированную организацию путем размещения заказа на оказание услуг для муниципальных нужд  в соответствии с действующим законодательством;

- устанавливает плату за представление конкурсной документации или документации об аукционе;

- разрабатывает и согласовывает конкурсную документацию, доку-ментацию об аукционе, документацию об открытом аукционе в электронной форме;

- размещает извещение о проведении торгов на официальном сайте;

- размещает извещение о проведении запроса котировок цен на официальном сайте в соответствии с заявкой заказчика, представленной по форме (приложение № 3 к Положению);

- обеспечивает размещение конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме  и документации при размещении заказов способом запроса котировок цен на официальном сайте;

- представляет конкурсную документацию или документацию об аукционе заинтересованным лицам по их запросам; 
- совместно с заказчиком разъясняет положения конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме по запросу любого участника размещения заказа, размещает такие разъяснения в порядке, установленном действующим законодательством;

- по предложению заказчика, по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения  заказа имеет право принимать решение о внесении изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об открытом аукционе в электронной форме;

- по предложению заказчика или по собственной инициативе принимает решение об отказе от проведения открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме в сроки, установленные действующим законодательством;

- принимает и регистрирует заявки на участие в открытом конкурсе, открытом аукционе, запросе котировок в журнале регистрации заявок;

- осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе, осуществляет аудиозапись открытого аукциона;

- оформляет, подписывает совместно с членами комиссий протоколы, обеспечивает их размещение на официальном сайте в порядке и сроки, установленные действующим законодательством;

- направляет участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в открытом  конкурсе или открытом аукционе, уведомления о принятых соответствующей комиссией решениях о допуске к участию в открытом конкурсе или открытом аукционе или об отказе в допуске к участию в открытом конкурсе или открытом аукционе;

- совместно с заказчиком предоставляет разъяснения участникам размещения заказа в порядке, предусмотренном действующим законодательством;

- возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе или открытом аукционе денежные средства участнику размещения заказа, участнику открытого конкурса или открытого аукциона в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

- обеспечивает в течение трех лет хранение всех документов, составленных в ходе проведения торгов, запроса котировок цен, в соответствии с действующим законодательством;

- выполняет иные функции в сфере размещения заказов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

