Приложение № 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги
Подготовка и подписание протокола заседания комиссии по исчислению стажа муниципальной службы о стаже муниципальной службы заявителя





Уведомление заявителя работником отдела кадров Управления муниципальной службы Администрации города Смоленска о назначении пенсии за выслугу лет





Первичная проверка документов работником отдела кадров Управления муниципальной службы Администрации города Смоленска по назначению пенсии за выслугу лет





Выплата пенсии за выслугу лет путем перечисления денежных средств на расчетный счет заявителя в отделении Сбербанка Российской Федерации





- подготовка проекта распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет;


- подписание Главой Администрации города Смоленска распоряжения о назначении пенсии за выслугу лет





Расчет пенсии за выслугу лет отделом учета и отчетности Администрации города Смоленска





Рассмотрение заявления и документов на заседании комиссии по исчислению стажа муниципальной службы





Документы соответствуют требованиям











Отказ в приеме документов





Документы не соответствуют требованиям





Представление заявителем документов и написание заявления в отдел кадров Управления муниципальной службы Администрации города Смоленска





Приведение заявителем документов в соответствие с требованиями





Сбор документов заявителем








