Приложение № 1

к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий 

при предоставлении муниципальной услуги 
«Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, 

а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав 

и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»














Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма
Запрос
для получения архивной справки, архивной выписки, архивной копии
	Фамилия, имя, отчество лица, запрашивающего архивную справку, архивную выписку, архивную копию 
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Домашний адрес
	

	
	

	
	

	Контактные телефоны
	

	
	

	О чем запрашивается архивная справка, архивная выписка, архивная копия (о стаже, о заработной плате; о предоставлении земельного участка под строительство жилого дома, гаража и др.)
	Годы

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


   Подпись ________________________

   «_____»__________________20___года. 
Прием и регистрация запроса


о выдаче архивной справки, архивной выписки и архивной копии





Рассмотрение запроса








Анализ тематики запроса и принятие решения 


о возможности его исполнения

















Исполнение запроса





Подготовка ответа об отсутствии запрашива-емой информа-ции





Уведомление заявителя о предоставле-нии дополни-тельных сведений





Уведомление заявителя о передаче запроса в другой архив или организацию





Оформление архив-ной справки, архив-ной выписки и архив-ной копии в установ-ленном порядке





Проставление апостиля








В МИД России





Выдача результата муниципальной услуги заявителю


 (лично, почтовым отправлением либо 


по электронной почте)








