Приложение № 1

к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующих объектов  и присвоение новых адресов взамен ранее присвоенных почтовых адресов»














Приложение № 2

к Административному регламенту

Рекомендуемые формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги 

«Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующих объектов  и присвоение новых адресов взамен ранее присвоенных почтовых адресов»
                                                                                  Главе Администрации

                                                                                  города Смоленска

                                                                                  К.Г. Лазареву

                                                                                  от ___________________

                                                                                                  (ф.и.о.)

                                                                                  проживающего по адресу:

                                                                                  ______________________

                                                                                  тел. ___________________

З А Я В Л Е Н И Е

             Прошу присвоить почтовый адрес объекту капитального строительства «наименование объекта», расположенному по адресу: (адрес расположения объекта).

               Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

               1) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;
               2) технический паспорт объекта недвижимости;
               3) разрешение на строительство;

               4) копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

               5) свидетельство о государственной регистрации (для юридических лиц).

___________                                                                 ____________
        (дата)                                                                         (подпись)
                                                                      Главе Администрации 

города Смоленска








К.Г. Лазареву








от ______________________









        (Ф.И.О.)








проживающего по адресу:








_________________________








тел. _____________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу подтвердить почтовый адрес существующего объекта капитального строительства «наименование объекта», расположенного по адресу: (адрес расположения объекта).


Приложение:

          1) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;
          2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на объект недвижимости;
          3) документы, в которых содержатся сведения о прежнем адресе объекта недвижимости;

          4) копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

          5) свидетельство о государственной регистрации (для юридических лиц).

__________________




_______________


     (дата)







(подпись)

Предоставление заявителем в сектор приемной 


по обращениям граждан Администрации города Смоленска или сектор канцелярии Администрации города Смоленска


заявления и необходимых документов


(лично, почтовым отправлением либо по электронной почте)









































(лично, почтовым отправлением либо по электронной почте)








Прием и регистрация поступившего заявления, передача на рассмотрение Главе Администрации города Смоленска или координирующему данную сферу заместителю Главы Администрации города Смоленска














Направление заявления и документов к нему в управление архитектуры и градостроительства Администрации города Смоленска














Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов специалистом отдела архитектурно-строительного контроля и индивидуальной застройки управления архитектуры и градостроительства Администрации города Смоленска














Принятие решения об отказе  в присвоении почтового адреса новому объекту, подтверждении почтового адреса существующего объекта  и присвоении нового адреса взамен ранее присвоенного почтового адреса





Принятие решения о присвоении почтового адреса новому объекту, подтверждении почтового адреса существующего объекта  и присвоении нового адреса взамен ранее присвоенного почтового адреса





Подготовка постановления  о присвоении почтового адреса новому объекту, подтверждении почтового адреса существующего объекта  и присвоении нового адреса взамен ранее присвоенного почтового адреса





Подготовка ответа об отказе в присвоении почтового адреса новому объекту, подтверждении почтового адреса существующего объекта  и присвоении нового адреса взамен ранее присвоенного почтового адреса





Выдача заявителю постановления о присвоении почтового адреса новому объекту, подтверждении почтового адреса существующего объекта  и присвоении нового адреса взамен ранее присвоенного почтового адреса 





Выдача заявителю ответа об отказе в  присвоении почтового адреса новому объекту, подтверждении почтового адреса существующего объекта  и присвоении нового адреса взамен ранее присвоенного почтового адреса








