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УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации города Смоленска
от 18.03.2015   № 419-адм


ПОРЯДОК
ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ЗАКАЗЧИКОВ
ГОРОДА СМОЛЕНСКА С УПОЛНОМОЧЕННЫМ ОРГАНОМ
[bookmark: _GoBack] 
1. Общие положения

1.1. Порядок взаимодействия заказчиков города Смоленска                         с уполномоченным органом (далее - Порядок) разработан во исполнение требований Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ) и устанавливает разграничение полномочий и порядок взаимодействия заказчиков города Смоленска (далее – заказчики) с Администрацией города Смоленска - уполномоченным органом на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами осуществления закупок для заказчиков (далее – уполномоченный орган). Обеспечение реализации полномочий уполномоченного органа осуществляется через структурное подразделение Администрации города Смоленска - управление муниципального заказа Администрации города Смоленска.
1.2. Основными задачами уполномоченного органа и заказчиков являются:
- обеспечение потребности в товарах, работах и услугах;
- повышение  эффективности использования  средств бюджета города Смоленска;
- определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предложивших лучшие условия исполнения контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для заказчиков;
- соблюдение принципов открытости, прозрачности информации о контрактной системе в сфере закупок, обеспечения конкуренции, стимулирования инноваций, единства контрактной системы в сфере закупок, профессионализма заказчиков, ответственности за результативность обеспечения муниципальных нужд, эффективности осуществления закупок;
- обеспечение законных прав и интересов участников закупок;
- расширение возможностей для участия физических и юридических лиц в закупках и стимулирование такого участия.

2. Полномочия и порядок взаимодействия

Заказчики и уполномоченный орган осуществляют свои полномочия        в сфере закупок в соответствии с действующим законодательством, Порядком и приложением №1 к Порядку.

3. Формирование заявки на закупку заказчиком

3.1. Заявка на закупку и документы, прилагаемые к заявке на закупку, указанные в пункте 3.3 Порядка (далее – документы), подаются заказчиком в уполномоченный орган не менее чем за 20 календарных дней до даты размещения в единой информационной системе извещения о проведении закупки. 
3.2. Для своевременного подписания и исполнения контрактов заказчик подает заявку на закупку с учетом срока, указанного в пункте 3.1 Порядка, а также срока проведения процедуры закупки и срока заключения контракта в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
3.3. Заказчик формирует заявку на закупку на бумажном носителе и в электронном виде, в состав которой входят следующие документы:
- заявка на закупку, сформированная в соответствии с приложениями             № 2-6 к Порядку в зависимости от способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
- проект контракта;
- обоснование начальной (максимальной) цены контракта по форме согласно приложению № 7 к Порядку;
- иные документы. 
3.4. Заказчик обеспечивает:
- утверждение заявки на закупку начальником управления (председателем комитета, руководителем учреждения, главой Администрации района города Смоленска), координирующим соответствующую сферу деятельности, заместителем главы Администрации города Смоленска  (для подразделений, финансируемых из сметы Администрации города Смоленска);
- согласование заявки на закупку лицом, ответственным за составление заявки, работником Финансово-казначейского управления Администрации города Смоленска, работником отдела учета и отчетности Администрации города Смоленска, главным бухгалтером, руководителем  учреждения;
-  согласование документов лицами, ответственными за их составление;
- согласование проекта контракта юридической службой заказчика, руководителем заказчика (в случае отсутствия юридической службы);
- согласование начальной (максимальной) цены контракта лицом, ответственным за его составление, руководителем  заказчика, руководителем структурного подразделения заказчика, руководителем контрактной службы (контрактным управляющим); 
- соответствие заявки на проведение закупки и документов на бумажном носителе заявке и документам, поданным в электронном виде. 
3.5. К заявке прилагается служебная записка (сопроводительное письмо) от имени заказчика, адресованная главе Администрации города Смоленска, о направлении заявки на осуществление закупки с указанием способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и наименования объекта закупки (предмета контракта). 
3.6. После согласования главой Администрации города Смоленска вышеуказанная заявка со служебной запиской (сопроводительным письмом) поступает в уполномоченный орган.

4. Рассмотрение заявки на закупку

4.1. Заказчик подает в уполномоченный орган заявку на закупку и документы, утвержденные и согласованные в порядке, установленном разделом 3 Порядка, с одновременной подачей служебной записки (сопроводительного письма) в соответствии с пунктами 3.5, 3.6 Порядка.
4.2. Уполномоченный орган осуществляет рассмотрение:
- наличия в составе заявки документов, указанных в пункте 3.3 Порядка;
- наличия согласования заявки на закупку и документов в соответствии с пунктом 3.4 Порядка;
- наличия в заявке на закупку и документах всей информации, необходимой для формирования извещения об осуществлении закупки, документации о закупке;
- соответствия проекта контракта требованиям Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ и иных нормативных правовых актов о контрактной  системе в  сфере  закупок  товаров,  работ,  услуг  для  обеспечения муниципальных нужд, не противоречащих действующему законодательству Российской Федерации.
4.3. Уполномоченный орган производит рассмотрение заявки на закупку и документов в срок, не превышающий 14 календарных дней со дня их поступления в уполномоченный орган, и принимает следующие решения:
- о формировании извещения об осуществлении закупки, документации о закупке;
- о направлении письма в адрес заказчика с запросом об уточнении информации, содержащейся в заявке на закупку и документах; 
[bookmark: Par104]- о возврате заявки на закупку и документов в случае выявления недостатков, препятствующих формированию извещения об осуществлении закупки, документации о закупке.
4.4. Заказчик в соответствии с запросом об уточнении информации, содержащейся в заявке на закупку и документах, в течение 3 календарных дней направляет уточненную информацию в уполномоченный орган.
4.5. Заказчик в случае возврата уполномоченным органом заявки на закупку и документов:
- устраняет недостатки, препятствующие формированию извещения об осуществлении закупки, документации о закупке;
- обеспечивает согласование доработанной заявки на закупку и  документов в соответствии с пунктом 3.4 Порядка и направляет их в уполномоченный орган.

5. Заключительные положения

5.1. В целях реализации функций и полномочий, указанных в Порядке, работники уполномоченного органа и заказчиков обязаны:
- знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;
        - не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
         - поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения своих должностных обязанностей;
          -  не проводить переговоров с участником закупки в отношении заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), окончательных предложений, в том числе в отношении заявки, окончательного предложения, поданных таким участником, до выявления победителя указанного определения, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
        - соблюдать иные обязательства и требования, установленные законодательством Российской Федерации.
       5.2. Действия (бездействие) работников уполномоченного органа и заказчиков  могут быть обжалованы любыми участниками закупки, а также осуществляющими общественный контроль общественными объединениями, объединениями юридических лиц в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.
         5.3. Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

